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4.9. Sistemalnstitucional de Evaluacion.

De acuerdo alo establecido en el Decreto 1290 de 2009 del Ministerio de Educacion
Nacional, el Colegio elaboré el Sistemalnstitucional de Evaluacion, €l cual fue aproba-
do por Consgjo Directivo segiin Acuerdo 004 del 27 de enero de 2010y losreglamen-
tarios correspondientes alos Acuerdos N° 014 del 026 de mayo de 2010, Acuerdo N°
018 del 25 de agosto de 2010, Acuerdo 019 del 25 de agosto de 2010, Acuerdo N° 26 del
26 de noviembre de 2010, Acuerdo 009 del 23 de mayo de 2012, Acuerdos017 de 24 de
agosto del 2012,y 021 del 30 de octubre de 2012, el 005 del 2 deAbril de 2016, 014 del
24 dejulio de2018y el 015 del 21 de agosto de 2018.

En este se consagra |os aspectos relacionados a los criterios de evaluacién, promo-
ciony reprobacion, se establece, la Escalade Valoracion Institucional, las estrategias
devaloracion integral y las acciones de seguimiento parael mejoramiento de los des-
empefios de los estudiantes, 10s procesos de autoevaluacion de los estudiantes, las
acciones que garantizan el cumplimiento de este Acuerdo, lasinstancias, procedimien-
tos y mecanismos de atencion y resolucion de reclamaciones de padres de familiay
estudiantes.

4.9.1. Principio Rector de la evaluacion

"Evaluar esvalorar", atendiendo este concepto la evaluacion en lainstitucion tendra
un caracter integral, dialégicoy formativo.

4.9.2. Criterios de evaluacion y promocion.

Son los desemperios individuales demostrados por los estudiantes de acuerdo a su
etapade desarrollo, y su progreso, entendido como larelacién entre su situacion actual
y lainicial deacuerdo alametapropuesta, anivel desudesarrollointegral y delaséreas
gueintegran el Plan de Estudios Institucional, en un periodo detiempo determinado. La
promocion serealizardgrado agradoy habilitaa estudiante paracontinuar en €l siguien-
tegrado, titularse o certificarse sin més requerimientos académicos.

4.9.2.1. Criterios de promocién:

Un estudiante serd promovido a siguiente grado escolar cuando:
A.Apruebatodaslas areas del Plan de Estudios Institucional del afio escolar cursado.
B. Cuando después de presentar |as habilitaciones alas que tiene derecho, queda con
un érea con desempefio bajo.

4.9.2.2. Criterios de reprobacion.

Un estudiante reprueba el grado escolar cuando:

a Registrainasistenciainjustificada del 25% o mas alas actividades programadas

por el colegio (clases, expediciones pedagdgicas, actividades|ldicas, deportivas
y culturales).
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b. Obtienevaloraciones finales de desempefio bajo en més de tres areas del plan de
estudios del afio escolar cursado.

c. No presentalas habilitaciones de las &reas que le fueron notificadas con valora-
cion final de desempefio bajo.

d. Obtiene desempefio bajo en dos de las areas a las que tiene derecho a habilitar.

NOTA: cuando por dos afos consecutivos en el Colegio un estudiante reprueba el
mismo grado, pierde el derecho de estudiar en éste.

4.9.2.3. Promocién anticipada.

Estaserealizara seglin procedimiento establecido en el Articulo 70 del Decreto 1290 de
2009. Durante el primer periodo del afio escolar el Consejo Académico, y previo con-
cepto del Comité Pedagogico del Ciclo y consentimiento de los padres de familia,
recomendardante el Consejo Directivo lapromaoci6n anticipadaal

Grado siguiente del estudiante que demuestre un rendimiento superior en el desarro-
Ilo cognitivo, personal y social en el marco de las competencias basicas del grado
gue cursa. La decision sera consignada en el acta de Consegjo Directivo y si es
positiva en el registro escolar. La promocion anticipada para la educacion media
técnicano aplica.

4.9.2.4. Escala de Valoracion Institucional y equivalencia con la Escala Nacional

ESCALA NACIONAL ESCALA INSTITUCIONAL
DESEMPENO BAJO DESDE 1.0 HASTA2.9
DESEMPENO BASICO DESDE 3.0 HASTA 3.9
DESEMPENOALTO DESDE 4.0 HASTA4.5
DESEMPENO SUPERIOR DESDE 4.6 HASTA5.0

4.9.3. Acciones de seguimiento parael mejoramiento del desempefio delos estudiantes
durante el afio escolar.

Seredizardatravésde:

a  Comité Pedagégico de Grado. Esta integrado por los Directores de Curso del

Grado, quienes serelinen unavez en el periodo en la sextasemanapararealizar
el seguimiento al desarrollo integral de los estudiantes y formular planes de
nivelacion segun las necesidades detectadas en el desarrollo integral de los
estudiantes.
Paralarealizacién de este Comité, los profesores que dictan clase enlos cursosen
el grado, entregaran alosdirectores de curso correspondientesel primer diadela
sexta semana, un informe en una planilla donde reportaran los estudiantes en
situacién de riesgo parala consecucion de los logros del periodo.
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El Director de Grupo consolidaralainformacién del curso quedirigey presentara
aestudio del Comité Pedagdgico de Grado larelacion de los estudiantes que de
acuerdo con las observaciones reportadas por los docentes, requieren plan de
nivelacion por encontrarse en situacion de riesgo.

b. Comité Pedagdgico de Ciclo. Conformado por un (1) representante de profesores
de cadagrado de un ciclo, un (1) representante de Padres de Familiadel ciclo, un
(2) estudiantey espresidido por €l coordinador respectivo. Serelineal finalizar el
periodo académico paraanalizar el rendimiento enlaséareasy laefectividad enlos
planes de nivelacion, formularda recomendaciones alos profesores, estudiantesy
padres de familia, que deben ser tenidos en cuenta paralaplaneacién del periodo
siguiente, este Comitérecomendaraalos profesores, con mas del 30% de pérdida
del area, laelaboracion de planes de mejoramiento.

El Comité Pedagdgico de Ciclo rendirainformesa Consejo Académico atravésde
los coordinadores. Al finalizar el afio escolar, tiene como funcion determinar la
promocion o reprobacién de los estudiantes.

c. PlanesdeNivelacién. Son actividades de aprendizaje formuladas por el Comité
Pedagdgico de Grado, con el fin de superar las dificultades detectadas en los
estudiantes en la consecucion de logros de desarrollo integral durante el perio-
do escolar. Seran notificadas alos estudiantesy padres defamiliaal iniciodela
séptimasemanadel periodo escolar, su desarrollo seraalterno alas actividades
normales de curso, |0 mismo que el monitoreo por parte del profesor.

Al finalizar el periodo los profesores en cada area emitiran un concepto al estu-
diante de la efectividad en su proceso de desarrollo integral del plan de nivela-
cion, junto con la recomendacién necesaria que se registrara en €l informe de
estudiantes.

L os planes de nivel acién se entregaran en la séptima semanadel periodo escolar
en unadireccién de grupo presidida por el director de curso, quien organizaraa
los estudiantes en grupos'y adelantara un trabajo cooperativo paralaexplicacion
einiciodelaactividad propuestaen el Plan de Nivelacion, los estudiantes conti-
nuaran el trabajo en casa.

En la octava semana, |os estudiantes tendran asesoria en direccion de curso a
través de trabajo cooperativo.

A partir delaanterior asesorialos estudiantes presentaran el plan de nivelacion a
los profesores de todas las éreas, especialmente en aquellas en las cuales se
encuentran en situacion deriesgo de pérdidaen el periodo. Enladécimasemana,
los profesores de las areas con estudiantes en situacion de riesgo procederan a
evaluarlo eintegrar lavaloracién alascalificaciones del periodo.

L os estudiantes serén informados por |os profesores de laval oracién obtenidaen
€l plan de nivelacion.

El plan de nivelacion esde obligatoriarealizacion paralos estudiantes que fueron
presentados al Comité Pedagogico de Grado, sin embargo quienes voluntaria-
mente deseen trabajarlo y no estén en situacion de riesgo lo pueden realizar,
presentarlo alos profesoresy de acuerdo asu desarrollo |e permitiraser conside-
rado como parte de las valoraciones del periodo académico.

d. Seguimiento al desarrollo delosPlanes de Nivelacion por parte delos profesores
deéreaeinformede su gjecucion a Comitéde Gradoy de Coordinaciéna Comité
deCiclo.
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e.  Carpetade seguimiento de cada uno de los estudiantes, en la cual 10s profesores
y directivos registraran los procesos, dificultades, recomendaciones, méritos,
reconocimientos y planes de nivelacién, relacionados con el desarrollo integral
del estudiante.

f.  Difusiénal inicio del periodo escolar por parte delos profesores alos estudiantes
delospropositosy aprendizajes del periodo, retroalimentacion durantey a fina-
lizar el periodo.

g. Reuniones periddicas con padres de familia y estudiantes que presentan bajo
desempefio en su desarrollo integral con Coordinacion.

h.  Orientacion escolar participara'y apoyara las anteriores acciones pedagdgicas
tendientes al mejoramiento de |os desempefios de |os estudiantes con necesida-
desde aprendizgjey rendirdinformes periédicos de su intervencion al Comité de
Grado.

i.  Examenesde Habilitacion. Se establece |os examenes de habilitaci 6n para aque-
[los estudiantes que hayan obtenido al finalizar el afio escolar hastatres areas de
desempefio bajo, previo concepto de los Comités Pedagogicosde Ciclo, el cual se
realizara de acuerdo al cronograma institucional, la promocién sin embargo, se
realizaraconformeal siguiente proceso:

1 Las habilitaciones seran notificadas a estudiante por el director de curso €l
diay lahoraque se establezca en el Cronograma Institucional.

2 El estudiante asistiraobligatoriamente alainduccion programada por Coordi-
nacion Académica, enlacual recibiradelosprofesoresdel &realaorientacion
correspondiente a las tematicas de habilitacion.

3. Losprofesoressegin lanaturalezadel areaprepararén lahabilitacion de acuer-
do alos propdsitos que requieran alcanzar los estudiantes, segin el plan de
estudios del areaen el grado que cursan einformarapor escrito alaCoordina-
cion académicala actividad que realizara como examen de habilitacion para
visto bueno de esta.

4. El estudiante presentaralas habilitaciones en lafecha, diay hora establecida
en el cronogramainstitucional, seguin publicacion en cartelera.

5. El estudiante debe presentarse obligatoriamente a todas las habilitaciones a
las cualesfue notificado por el Director de Grupo, previo concepto del Comité
deCiclo, delo contrario no sera promovido.

6. Los resultados de las habilitaciones seran registrados en un acta segun for-
mato establ ecido por Coordinaciony registrado en el boletiny libros de valo-
raciones institucionales.

4.9.4. Procesos de auto-evaluacion de los estudiantes.

L a autoeval uacion hace parte del proceso evaluativo de los educandos, constituye un
espacio dereflexion y valoracion personal del desempefio, teniendo como referentes
los propésitos formativos.

4.9.5. Estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagogicas pen-
dientes de los estudiantes.

Se considera situacion pedagdgica pendiente aquella en la que € estudiante no puede
presentar |as eval uaciones, trabajos y/o actividades del periodo académico por situacio-
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nes de fuerza mayor. En este caso € acudiente en €l lapso de dos dias siguientes ala
ausencia del estudiante, se presenta en Coordinacién con los respectivos soportes de
justificacién, Coordinacién evaluaralasituacion y autorizaraa estudiante parapresen-
tar laactividad de evaluacion pendiente. En el caso delos estudiantes matriculadosenla
institucion durante € transcurso del afio escolar, deberdn presentar el certificado de
valoraciones alafecha de lainstitucion de procedencia de lo contrario se duplicarala
valoracion del periodo en que ingresa.

4.9.6. Acciones para garantizar que los Directivos Docentesy Docentes de la I nsti-
tucion Educativa cumplan con los procesos educativos estipulados en el Sistema
Institucional de Evaluacion.

El sistema Institucional de Evaluacién (S.I.E.) se incorpora a Proyecto Educativo
Institucional (PE.l.) y esdeobligatorio cumplimiento por los docentesy directivos de
lainstitucion. El docente o directivo docente que no cumpla con |o establecido en el
S.I.E., sera objeto de aplicacion del procedimiento sancionatorio establecido en el
Cédigo Unico Disciplinario delosfuncionarios pablicos.

4.9.7. Boletines a Padres de Familia.

Estos se entregaran a finalizar cada periodo escolar y permitira al padre de familia
conocer el nivel de alcance de los propdésitos y aprendizajes de sus hijos tanto a nivel
desudesarrollointegral, como delasareasy larealizacion de planes de nivelacion con
sus respectivos logros o dificultades.

4.9.8. | nstancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucion derecla-
maciones de Padres de Familia y estudiantes sobre promacion.

Cuando un estudiante o padre de familianecesite hacer un reclamo relacionado con las
evaluaciones 0 promocién, debe seguir €l procedi miento que aparece a continuaci on:

1 Todo estudiante o padre de familia puede presentar directamente reclamaciones
respetuosas al profesor titular del area, cuando considere que la evaluacion no
esta de acuerdo con los indicadores de desempefio establecidos en la programa-
cion respectivao en loslogros de desarrollo integral, paratal fin, debe presentar
los respectivos soportes. El profesor deberé resolver la situacion en un plazo no
mayor de tres diasy notificar la decision directamente al estudiante o padre de
familia, quedando consignada en la carpeta de seguimiento a estudiantes.

2 Encaso queel estudiante o padre de familiano estén de acuerdo con larespuesta
asu reclamo, procederan a presentarlo por escrito junto con |os soportes ante el
Coordinador, quien evaluaralasituacion y evidencias, dialogaracon el profesor
correspondiente y resolvera la situacion de acuerdo a las normas vigentes. El
Coordinador tendra un plazo méximo de cinco (5) dias para emitir la respuesta
respectiva a reclamo, notificara por escrito a padre de familia o estudiante la
decision y dejararegistro en la carpeta de seguimiento de estudiantes.

3. Encasoqueel estudiante o padre de familiano estén de acuerdo con larespuesta
del Coordinador, procederan delamaneradescritaen el punto No.2 dirigiéndose
al Comité Pedagoégico de Grado.
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4.  Encaso deno estar de acuerdo con larespuestadel Comité Pedagdgico de Grado
procederd ante Consejo Académico, si estano es satisfactoria se presentara ante
Rectoria

4.9.9. Mecanismos de participacion dela Comunidad Educativa en la construccion
del Sistema Institucional de Evaluacion (S.1.E.) de estudiantes.

Laimplementaciony seguimiento a Sistemalnstitucional de Evaluacion (S.I.E.), estara
a cargo del Consgjo Académico, quien disefiara las pautas correspondientes para la
evaluacion participativa de padres, estudiantes y profesores, permitiendo los gjustes
gue serequieraparael afo siguiente.

4.9.10 Presentacion Pruebas de Estado y Censales.

La institucidon se compromete a adelantar acciones preparatorias de los estudiantes
para estos tipos de pruebas.

4.9.11. I nstrumentos para el seguimiento delos procesosy desempefios académicos.

1 Losprofesoresrealizaran el registro de valoraciones en la planilla que destinen
paratal fin durante el periodo, al finalizar registraralasvaloracionesparcialesen
laplataformadelasistematizadora, en caso de presentar novedadesinformaraal
coordinador pararealizar €l registro.

2 Reporte de estudiantes paraestudio en los comités pedagdgi cos de Grado, el cual
realiza cada profesor por area.

3  Consolidado de estudiantes presentado a estudio en el comité pedagdgico de
grado y determinacién de: necesidades de aprendizajey planes de nivelacion, es
elaborado por el comité pedagdgico de Grado.

4 Seguimiento al plan de nivelacion, realizando y consultando por |os profesores
decadaareay el director de grupo.

5  Consolidado de valoraciones por: area, periodo, curso, grado y ciclo.

6 Actadel comité pedagdgico de Ciclo, con recomendaciones a los profesores de
las éreas, alos estudiantes, alos padres de familiay alainstitucion.

7  Pautadereflexion personal y grupal periddicasobre nivel dealcancedelogrosde
desarrollointegral (autoevaluacion)

8 Ambientes de aprendizaje de las &reas por grado, estos seran socializados en los
primeros ocho (8) dias de cada periodo escolar a los estudiantes, dejando claro
los criterios de evaluacion correspondientes. L os profesores entregaran los am-
bientes de aprendizaje a coordinacion dentro de los ocho (8) primeros dias del
inicio de cada periodo escolar.

9  Observador del estudiante.

10 Carpetade seguimiento de planes de nivelacion de los estudiantes.

4.9.12 Procedimientos para la sistematizacion de valoraciones.
1 Ingresoalaplataformaingtituciona delasvaloracionesdelos profesores por periodo.

2 Revision en el sistema de las val oraciones registrada por los profesores.
3 Entregadeboletinesy estadisticas delaempresasi stematizadoraa coordinacion.



