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INGRESO AL SITIO OFFICE 365

Ingresar al sitio www.office.com

https://www.office.com/


INGRESO AL SITIO OFFICE 365

Dar clic en la opción Iniciar Sesión



INGRESO DE USUARIO

Ingresar su cuenta de usuario completa

USUARIO



INGRESO DE CONTRASEÑA

Ingresar la contraseña asignada y luego iniciar sesión

usuario



INGRESO DE CONTRASEÑA

Ingresar la contraseña asignada y la contraseña nueva

usuario

CRITERIOS PARA LA NUEVA 

CONTRASEÑA

1- Mínimo 8 caracteres

2- Debe tener MAYÚSCULAS y 

minúsculas.

3- Debe tener un número

4- Memorizar la clave que no se 

pueda olvidar. Anotarla en un 

lugar seguro.

AL INGRESAR LA NUEVA CLAVE DAR CLIC



INGRESO A LA PLATAFORMA 365

DAR CLIN EN SIGUIENTE PARA INICIAR.

usuario

DAR CLIC PARA INICIAR



DATOS DE RECUPERACIÓN

Configurar un correo personal para recuperar contraseña en caso de 

olvidarla.

usuario

DAR CLIC PARA CONFIGURAR



DATOS DE RECUPERACIÓN

Configurar un correo personal para recuperar contraseña en caso de 

olvidarla.

micorreopersonal@gmail.com Ingresar su correo personal, Gmail, Hotmail, Yahoo, ETC

LUEGO DAR CLIC PARA CONFIRMAR



CÓDIGO DE VERIFICACIÓN

Ingrese a su correo personal y verifique su código de verificación

usuario@educacionbogota.edu.co

Código de Confirmación



DATOS DE RECUPERACIÓN

Configurar un correo personal para recuperar contraseña en caso de 

olvidarla.

micorreopersonal@gmail.com



DATOS DE RECUPERACIÓN

Confirmación de correo de recuperación y continuar

INDICA QUE EL CORREO DE RECUPERACIÓN ESTA CONFIGURADO

CLIC PARA CONTINUAR



INGRESANDO A LA PLATAFORMA 365

CLIC PARA CONTINUAR

usuario@educacionbogota.edu.co



INGRESANDO A LA PLATAFORMA 365

CLIC PARA CONTINUAR



PLATAFORMA 365



INGRESO CORREO OFFICE 365



INGRESO CORREO OFFICE 365

Indicar la zona horaria de Bogotá

Clic para guardar y continuar



CORREO OFFICE 365

Para dispositivo móvil se puede 

descargar la aplicación Outlook de 

Microsoft desde el Play Store 

(Android) o App Store (IOS)



AHORA EMPEZAR A 
DISFRUTAR DE LOS 

BENEFICIOS DEL OFFICE 365


