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TITULO I1: SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION ESCOLAR (SIEE)
DEL APRENDIZAJE Y LA PROMOCION

Por el cual se ajusta y adopta el Sistema Institucional de Evaluacion Escolar SIEE del
Aprendizaje y Promocién de los Estudiantes en los niveles de Preescolar, Basica y Media de la
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL “SANTA LIBRADA”.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL
“SANTA LIBRADA”

En ejercicio de las facultades legales y en especial las consagradas en la Ley General de
Educacion No. 115 de 1994 y en el Decreto 1290 del 16 de abril de 2009 y el Decreto 1075 de
2015 en sus Arts 2.3.3.3.3.1 hasta Art. 2.3.3.3.3.18. y,

CONSIDERANDO QUE:

El Art. 67 de la Constitucion Politica Nacional, define la educacion como “un derecho de la
persona y un servicio publico que tiene una funcion social: con ella se busca el acceso al
conocimiento, a la ciencia, a la técnica y a los demads bienes y valores de la cultura”. Asi mismo
que la Ley 115 de 994, define los fines de la educacién de conformidad con la Constitucion
Politica de Colombia:

1. El pleno desarrollo de la personalidad sin mas limitaciones que las que le ponen los
derechos de los demas y el orden juridico, dentro de un proceso de formacion integral,
fisica, psiquica, intelectual, moral, espiritual, social, afectiva, ética, civica y demas
valores humanos.

2. La formacion en el respeto a la vida y a los demas derechos humanos, a la paz, a los
principios democréticos, de convivencia, pluralismo, justicia, solidaridad y equidad.,
asi como en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad.

3. La formacion para facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan
en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la Nacion.

4. La formacion en el respeto a la autoridad legitima y a la ley, a la cultura nacional, a la
historia colombiana y a los simbolos patrios.

5. La adquisicion y generacion de los conocimientos cientificos y técnicos mas
avanzados, humanisticos, historicos, sociales, geograficos, y estéticos, mediante la
apropiacion de habitos intelectuales, adecuados para el desarrollo del saber.

6. El estudio y la comprension critica de la cultura nacional, y de la diversidad étnica y
cultural del pais, como fundamento de la unidad nacional y de su identidad.

7. El acceso al conocimiento, la ciencia, la técnica y demas bienes y valores de la cultura,
el fomento de la investigacion y el estimulo a la creacion artistica en sus diferentes
manifestaciones.

8. La creacion y el fomento de una conciencia de la soberania nacional y para la practica
de la solidaridad y la integracion con el mundo, en especial con Latinoamérica y el
caribe.
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9. EI desarrollo de la capacidad critica, reflexiva y analitica que fortalezca el avance
cientifico, y tecnoldgico nacional, orientado con prioridad al mejoramiento cultural, y
de la calidad de la vida de la poblacion, a la participacién en la bdsqueda de
alternativas de solucion a los problemas y al progreso social y economico del pais.

10. La adquisicion de una conciencia para la conservacion, proteccion y mejoramiento del
medio ambiente, de la calidad de la vida, del uso racional de los recursos naturales, de
la prevencion de desastres, dentro de una cultura ecoldgica y del riesgo y de la defensa
del patrimonio cultural de la nacion.

11. La formacion de la practica del trabajo, mediante los conocimientos técnicos y
habilidades, asi como en la valoracion del mismo como fundamento del desarrollo
individual y social.

12. La formacidn para la promocion y preservacion de la salud y la higiene, la prevencion
integral de problemas socialmente relevantes, la educacion fisica, la recreacion el
deporte y la utilizacion del tiempo libre, y

13. La promocién en la persona y en la sociedad de la capacidad para crear, investigar,
adoptar la tecnologia que se requiere en los procesos de desarrollo del pais y le permita
al educando ingresar al sector productivo. (Ley General de Educacion 115/94, Art. 5)

Asi mismo que la Ley General de Educacion (115/94), en su Art. 80 hace obligatorio que el
Ministerio de Educacion Nacional establezca un Sistema de Evaluacion de la Educacion que
opere de forma articulada con el ICFES, con las entidades territoriales y sea base para el
establecimiento de programas de mejoramiento del servicio publico educativo.

Que segun el Decreto 1290 de 2009 en el Art. 11, numeral 1y en el Decreto 1075 de 2015 (Art.
2.3.3.3.3.11 sobre Responsabilidades del establecimiento educativo) le corresponde al Consejo
Directivo aprobar el Sistema Institucional de Evaluacién del Aprendizaje y Promocion de los
estudiantes, por lo que obrando en conformidad

RESUELVE:

Aprobar los ajustes realizados al Sistema Institucional de Evaluacion del Aprendizaje y
Promocion de los estudiantes del colegio “Santa Librada I.E.D.”. Institucion Educativa Distrital

CAPITULO I: DEFINICION DE EVALUACION

En la Institucion Educativa Distrital “Santa Librada”, la evaluacioén de los aprendizajes de los y
las estudiantes, se concibe como un proceso continuo, integral y humanizante, que permite
comunicar comprensivamente el nivel de desarrollo de los procesos cognitivos, expresivos y
afectivos de la formacion del ser humano expresados en términos de habilidades y desempefios.
Para esto, se hace necesario asumir la evaluacion bajo las siguientes caracteristicas:

Continua: La evaluacién se realiza en forma permanente, haciendo un seguimiento a los
aprendizajes de los y las estudiantes para valorar los avances y las dificultades que se presenten
en su proceso de formacion y adquisicion de aprendizajes.
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Integral: La evaluacion tiene en cuenta todos los aspectos o dimensiones del desarrollo humano,
infantil y juvenil: cognitiva, afectiva y expresiva. Asi como los intereses y necesidades de los
estudiantes, que permite potenciarlos como personas y ciudadanos.

Coherente: Evidencia la articulacion entre los aprendizajes, los contenidos curriculares, las
formas de ensefianza, los criterios y las formas de evaluacion. Es decir, se valora lo que se
aprende y lo que se ensefia.

Participativa: Involucra en el proceso de evaluacion al estudiante, al docente, al padre de
familia orientado bajo los principios del intercambio fraternal y el didlogo que permitan
establecer como formas de evaluacion la hetero-evaluacion, la autoevaluacion y la coevaluacion.

Flexible: La evaluacidn de aprendizajes tiene en cuenta los ritmos de desarrollo del estudiante en
sus distintos aspectos fisicos, cognitivos, sociales y expresivos, asi como sus intereses, sus
capacidades, sus dificultades y fortalezas, el contexto familiar y social. En el caso de los
estudiantes de NEE (limitacidn cognitiva leve) se tendra en cuenta el manejo diferencial acorde
con las problematicas diagnosticadas por profesionales.

Contextualizada: La evaluacion se desarrolla acorde con los contenidos curriculares, los
aprendizajes, los desempefios y las competencias exigidas en el marco de una educacion de
calidad.

Sistematica: La evaluacion se entiende como un sistema que se desarrolla en forma permanente
acorde con: la vision, la mision, los fundamentos y el modelo pedagdgico; asi como con los
criterios establecidos a nivel nacional como: los estdndares, los lineamientos curriculares de las
diferentes areas y otros aprendizajes asociados al proceso de formacion integral de los
estudiantes.

Pertinente: La evaluacion es concebida como un proceso investigativo que garantice el éxito del
aprendizaje de los y las estudiantes, para lo cual se requiere la construccion de criterios de
evaluacion que retroalimenten el proceso de formacidn integral de cada uno de ellos. Se efectla
de manera continua dividida en tres momentos: iniciales, procesual y final. Brinda informacion
relevante y oportuna sobre los desempefios y dificultades de los aprendizajes. Permite la
valoracion cuantitativa y cualitativa como expresion de los logros y desempefios de aprendizaje
de los y las estudiantes.

CAPITULO II: CRITERIOS DE PROMOCION, EVALUACION Y ESCALA
VALORATIVA

Articulo 1: Criterios de promocion
1. La promocion se otorgara al final del afio lectivo.

2. Los estudiantes de primera infancia (jardin y grado 0) avanzaran en el proceso educativo
considerando la propuesta pedagdgica institucional, de acuerdo a sus capacidades y aptitudes
personales. Segun lo estipulado en el Decreto de 2247 de septiembre 11 de 1997, capitulo I, Art.
10, en “preescolar no se reprueban grados, ni actividades” y el Decreto 1075 en su Art.
2.3.3.2.2.1.10 sobre el desarrollo del nivel de preescolar.
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3. La promocion se otorgara en los grados de 1° a 11° con TODAS las areas con desempefio
BASICO, ALTO Y/O SUPERIOR.

4. La promocion NO se da si un estudiante tiene: 1) desempefio BAJO en una de las areas del
plan de estudio o 2) acumulado el 20% de inasistencias justificadas o 10% de ausencias
injustificadas durante el afio lectivo. La justificacion de las inasistencias debe ser presentada por
el estudiante durante los 3 dias habiles siguientes a la ausencia, con aprobacién del coordinador.

Articulo 2: Promocidn anticipada

La promocion anticipada es un derecho del estudiante y debe ser solicitada por el padre de
familia y/o acudiente al Consejo Académico segun Art. 7 del decreto 1290 de 2009, quien
disefia, aplica, valora y remite el resultado de la prueba de suficiencia. La solicitud debe
realizarse durante el periodo escolar de diagndstico que corresponde las dos primeras semanas
del afio escolar. La promocion anticipada se considera en dos situaciones:

2.1. Promocion Anticipada por Suficiencia

Los y las estudiantes de 1° a 11° que consideren poseer los logros, competencias y desempefios
propuestos para cursar el afio siguiente, pueden solicitar al Consejo Académico una evaluacion
por suficiencia en TODAS las areas, que dé cuenta del desarrollo apropiado de sus procesos
cognitivos, expresivos, y socio-afectivos. Los resultados de esta evaluacion deben tener
valoracion SUPERIOR como minimo en un 80% y valoracion “ALTO” en un 20% de las areas y
asignaturas. Asi mismo, se requiere que el padre de familia o acudiente solicite valoracién a
orientacion escolar con el fin de tener en cuenta los desarrollos psico-sociales y afectivos del
estudiante candidato a ser promovido a un grado superior.

Para la promocién anticipada de estudiantes de transicion el(la) acudiente debe solicitarla por
escrito al Consejo académico, luego se da inicio al proceso que constara de tres instancias que
son: 1. valoracién por parte del Comité de Convivencia para dar un informe sobre el
comportamiento del estudiante, 2. valoracién por parte de orientacion para dar un informe
sobre la posible adaptacion del nifio a un nuevo grado y si estos dos filtros resultan
satisfactorios finalmente 3. el estudiante presentaria una prueba disefiada por el conjunto de las
docentes de preescolar, para valorar si el nifio(a) estd en condiciones académicas para ser
promovida(o) anticipadamente.

2.2. Promocion Anticipada por no promocion anterior

Un(a) estudiante NO PROMOVIDO, tendra la oportunidad de desarrollar durante el periodo de
receso escolar, las acciones que él y su acudiente estimen conveniente para superar las
dificultades académicas presentadas en el grado en el cual no fue promovido, y solicitar, al inicio
del siguiente afio, en las primeras 2 semanas, al Consejo Académico una evaluacion y valoracion
gue dé cuenta del desarrollo apropiado de sus procesos cognitivos, expresivos y socio-afectivos
para ser promovido al grado siguiente.

2.2.1. Criterios para la promocion anticipada por no promocion
1. Los resultados de la evaluacion escrita deben tener valoracion SUPERIOR como minimo
en un 80% y valoracién ALTO en un 20% de las areas y asignaturas.
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2. De igual forma en el marco de los procesos pedagdgicos y la formacion integral de los
estudiantes, el padre de familia o acudiente debe solicitar una valoracion a orientacion
escolar.

3. Mientras se realiza la evaluacion para promocion anticipada por NO PROMOCION, el
estudiante asistira al desarrollo de actividades de clase en el grado que reinicia.

4. La evaluacion que se aplica es escrita, orientada a valorar el desarrollo de las
competencias establecidas para las diferentes areas del conocimiento. Esta evaluacion es
tipo ICFES.

5. La evaluacién se realizard en una jornada escolar. Es necesario el acompafiamiento
permanente de los padres de familia o acudientes durante el proceso de evaluacion y
valoracion para la promocion anticipada.

6. Si la evaluacion es aprobada de acuerdo a los anteriores criterios el estudiante serad
promovido al grado siguiente.

7. Se elabora un acta de promocion anticipada por NO PROMOCION en la que se firma un
compromiso académico por parte del estudiante, el que tendra seguimiento periodo a
periodo y con registro en las actas de comision de evaluacion en al afio lectivo.

Paréagrafo: El estudio de toda solicitud de promocién anticipada tendrd en cuenta el nivel de
cumplimiento de los compromisos convivenciales y académicos establecidos por el estudiante
durante al afio escolar anterior. De acuerdo a lo establecido en el Art. 13 Decreto 1290 de 2009,
el Art. 2.3.3.3.3.13. (sobre deberes del estudiante) Decreto 1975 de 2015 y el Manual de
Convivencia de la Institucion.

Articulo 3: Procesos y desempefios de evaluacién y valoracion

Los criterios de evaluacion se determinan teniendo en cuenta el desarrollo integral de los
estudiantes y el desempefio acorde con los aprendizajes y/o competencias definidas para cada
area del curriculo escolar. Se realizara teniendo en cuenta los procesos de desarrollo cognitivo,
procedimental y socio-afectivo, para los cuales en cada periodo escolar por éarea se han
determinado unos desempefios.

3.1: Procesos cognitivos

Es la capacidad que permite desarrollar conocimientos, tiene que ver con el saber conocer.
Permite comprender los fendmenos del propio entorno, favorece el despertar de la curiosidad
intelectual, estimula el sentido critico y permite descifrar la realidad, adquiriendo al mismo
tiempo una autonomia de juicio. Requiere de la capacidad de aprender a aprender, y de
habilidades para asimilar, procesar datos, organizar, sistematizar, interpretar y comunicar la
informacién a la cual se accede desde la experiencia u otros medios.

En los procesos cognitivos se desarrollan procesos de pensamiento como: atencion, memoria,
observacion, clasificacion, analisis, sintesis, induccion, deduccion, asociacion, establecer
semejanzas y diferencias, creatividad, jerarquizacion, juicio critico, razonamiento ldgico,
generacion de nuevos saberes, desarrollo de la imaginacién, y actitud para la indagacion y
comprobacion del conocimiento. Y afirma competencias como: Interpretacion, argumentacion,
proposicion, construccion de hipotesis, construccion de principios y teorias, construccion de
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conceptos. Requiere de habitos como: lectura comprensiva, disciplina intelectual, interaccion
en los procesos de ensefianza aprendizaje, intercambio de significados y experiencias,
participacion critica en contextos significativos y el desarrollo de pruebas con preguntas tipo
pruebas externas.

3.2: Procesos procedimentales

Hacen referencia al saber hacer, es decir, constituye en conjunto de acciones que facilitan la
aplicacion del conocimiento para ejecutar acciones que demanden hacer uso del conocimiento
propio de cada area. Requiere de habilidades como: intelectuales, motrices, secuenciacion,
seguimiento de instrucciones para dominar la técnica, habilidad para la blsqueda de
informacidn y procesar la misma, analisis, realizacion de tablas, graficos, mapas, elaboracion
de informes, exposiciones, participacion en debates. Tiene que ver con la competencia de
aplicar lo que se sabe para argumentar y proponer soluciones a situaciones planteadas. Es
observable en la aplicacion de conocimientos en el actuar y convivir en desarrollo de
habilidades practicas.

3.3: Procesos socio-afectivos

Poseen su fundamentacion en el saber ser y hacen referencia a los contenidos actitudinales, las
estrategias motivacionales, el manejo del pensamiento autbnomo y critico para determinar por si
mismos que deben hacer en diferentes circunstancias de la vida y en el marco del conocimiento
de cada una de las areas. Tiene que ver con la capacidad de comportarse frente al conocimiento,
los hechos, situaciones y personas. Requiere del desarrollo de habilidades para reaccionar, dar
respuesta y situarse frente a los hechos, a las circunstancias que lo rodean, haciendo uso de los
valores éticos conducentes al equilibrio personal y la convivencia social. Se relacionan con
procesos de pensamiento y experiencias en los cuales los estudiantes puedan reflexionar sobre su
ser, su actuacion y su relacion con el mundo y se relacionan con habilidades socio afectivas
como: motivacién, disposicion atencion, interés, valoracion, sentimientos, interaccion,
organizacion, participacion, entre otros.

Articulo 4: Porcentajes de desempefio en la evaluacion de los aprendizajes

El desempefio cognitivo tiene un valor del 30% de la evaluacion total durante cada periodo.

El desempefio procedimental tiene un valor del 30% de la evaluacion total en cada periodo.

El desempefio socio-afectivo tiene un valor del 30%, del total de la evaluacion en cada periodo
academico, incluyendo la auto-evaluacion y co-evaluacion.

La evaluacion trimestral por competencias (tipo ICFES), tiene un porcentaje del 10% de la
evaluacion total durante cada periodo. Y se continuara aplicando lo establecido en el paragrafo
2 del articulo 5.

Articulo 5: Escala valorativa

ESCALA ESCALA CRITERIOS
NACIONAL | INSTITUCIONA
L
DESEMPEN | 4.6a5.0 Se le asigna al estudiante cuando alcanza en forma excepcional todos los
O SUPERIOR logros y desempefios previstos en cada area del curriculo y cumple de
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manera cabal e integral con todos los procesos del desarrollo cognitivo,
psicomotor, comunicativo y socio afectivo, y alcanza los desempefios
sobresalientes en el tiempo definido para ello. Las caracteristicas de un
estudiante con desempefios superior son: apropiacion del conocimiento y
dominio de las competencias basicas y especializadas de cada area y su
facilidad para aplicar los conocimientos a situaciones reales y o
problemaéticas. Es creativo, innovador y puntual en la presentacion de los
trabajos académicos. Siempre cumple con las tareas y trabajos de area.
Es analitico y critico en sus cuestionamientos.

No tiene faltas, y aun teniéndolas, presenta excusas justificadas sin que
su proceso de aprendizaje se vea afectado. No presenta dificultades en su
comportamiento y en el aspecto relacional con todas las personas de la
comunidad educativa. Desarrolla actividades curriculares que exceden
las exigencias esperadas. Manifiesta un elevado sentido de pertenencia
institucional. Participa en las actividades curriculares y extracurriculares

permanentemente.

Presenta actitudes proactivas de liderazgo y gran capacidad de trabajo en

equipo.
DESEMPEN |4.0a4.5 Se le asigna al estudiante cuando alcanza la totalidad de los logros
0 previstos en cada una de los procesos educativos propuestos: cognitivo,
ALTO procedimental y socio-afectivo, asi como el comunicativo y el

psicomotor, demostrando un buen nivel de desarrollo.

Las caracteristicas de un estudiante con desempefio alto, entre otras:
Alcanza todos los logros propuestos en las diferentes Areas/Asignaturas
aun cuando realice actividades especiales de nivelacion. No tiene faltas,
y aun teniéndolas, presenta excusas justificadas sin que su proceso de
aprendizaje se vea afectado en gran medida. Tiene faltas de asistencia
justificadas pero gue no inciden en su rendimiento. Presenta los trabajos
oportunamente. No presenta dificultades en su comportamiento y en el
aspecto relacional con todas las personas de la comunidad educativa.
Reconoce y supera sus dificultades de comportamiento cuando las tiene.
Desarrolla actividades curriculares especificas. Manifiesta sentido de
pertenencia con la Institucion. Desarrolla buena capacidad de trabajo en

equipo.
DESEMPEN | 3.0a3.9 Se le asigna al estudiante que logra lo minimoen los procesos de
O BASICO formacion y en los desempefios propuestos y aunque con tal estado

puede continuar avanzando, hay necesidad de fortalecer su trabajo para
gue alcance mayores niveles de logro.

Las caracteristicas del estudiante con desempefio basico, entre otras:
Solo alcanza los niveles necesarios de logro propuestos para lo cual debe
realizar actividades de nivelacién. Tiene faltas de asistencia justificadas,
que limitan su proceso de aprendizaje, es decir cuando falto por algin
motivo no asume la responsabilidad de ponerse al dia con las actividades
propuestas ese dia en clases.

Es relativamente creativo y su sentido analitico no se evidencia en sus
acciones. Presenta sus trabajos en el limite del tiempo y la oportunidad
de hacerlo. Presenta algunas minimas dificultades en el aspecto
relacional con las personas de su comunidad educativa. Reconoce y
supera sus dificultades de comportamiento.
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Desarrolla actividades curriculares especificas para superar sus
dificultades. Manifiesta un relativo sentido de pertenencia con la
Institucion. Utiliza estrategias de apoyo necesarias para resolver
situaciones pedagogicas pendientes.

Desarrolla una capacidad de trabajo en equipo limitada.

DESEMPEN |1.0a29 Se le asigna al estudiante queno supera los desempefios
@] necesarios previstos en las Areas/Asignaturas, teniendo un ejercicio muy
BAJO limitado en varios o todos los procesos de desarrollo Cognitivo,

procedimental, Psicomotor, Comunicativo y socio afectivo por lo que su
desempefio no alcanza los objetivos y las metas de aprendizaje
propuestos en el curriculo y el PEI.

Las caracteristicas de un estudiante con desempefio bajo, entre otras:

No alcanza los logros minimos en las Areas/Asignaturas y requiere
permanentemente de nivelacion y recuperacion, persistiendo en sus
dificultades. Presenta faltas de asistencia injustificadas que afectan
significativamente su proceso de aprendizaje, por cuanto no se interesa
por desarrollar extra clase las actividades realizadas en el dia de su
ausencia. Presenta dificultades de comportamiento. Incumple
constantemente con las tareas y trabajos que promueve el area. No
desarrolla el minimo de actividades curriculares requeridas. No
manifiesta un sentido de pertenencia a la instituciéon. Presenta
dificultades en el desarrollo de trabajos en equipo. Presenta dificultad
para integrarse en sus relaciones con los demas. No demuestra
motivacion e interés por las actividades escolares.

Paragrafo 1: La evaluacion de estos desempefios comprendera instrumentos de tipo cuantitativo
y cualitativo. Los docentes de cada area establecen los indicadores de desempefio especificos
para la valoracion de cada uno de los procesos de aprendizaje, los cuales se encuentran
registrados en el plan de estudios y las mallas curriculares de cada area. En los grados octavo y
noveno la asignatura de fisica volvera a aparecer en el boletin, aparte de biologia.

Paragrafo 2: Los (las) estudiantes que en las evaluaciones parciales del trimestre tengan
valoracion superior, (4.6 a 5.0) en cualquier asignatura seran eximidos de presentar la prueba
trimestral correspondiente a ellas (la(s) asignatura(s)) y su nota correspondera a 5.0 en dicha
prueba trimestral, con el porcentaje asignado de 10%, la cual sera computada con los otros
desempefios, para obtener la definitiva del periodo escolar.”

Paragrafo 3: La asistencia a la preparacion de estudiantes para presentacion de pruebas

ICFES, financiadas por la SED, sera obligatoria y dara unos puntos adicionables a los

computos del trimestre en las areas especificas en que se desarrolle la actividad,

Paragrafo 4: El puntaje obtenido en las diferentes areas de la prueba ICFES convertido a la
escala insititucional, reemplazaré en el 3er trimestre a la nota mas baja que tenga cada

estudiante y sera computable para la obtencion de la nota de tal trimestre.

Paragrafo 5: La asistencia a las clases en jornada contraria para desarrollar la articulacion con

el SENA ES DE CARACTER OBLIGATORIO, solo se podran justificar inasistencias

parciales con orden medica o fuerza mayor con respaldo documental.
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Articulo 6: Estrategias, formas e instrumentos de evaluacion de los aprendizajes

Considerando que el modelo pedagdgico de la institucion es “Aprendizaje Significativo”, se
establecen criterios para evaluacion de los aprendizajes y valoracion de los y las estudiantes en
cada una de las areas del conocimiento a través de la implementacion de estrategias de
evaluacion como: auto-evaluacion, co-evaluacion y hetero-evaluacion que permiten evidenciar
los niveles de desempefio de los estudiantes en cada uno de los procesos académicos.

6.1: Autoevaluacion

Es una forma de evaluacion donde cada estudiante establece metas y estrategias para el alcance
de los indicadores de desempefio establecidos por el docente. La practica de la autoevaluacion
debe impulsar la formacién integral ya que busca aumentar la autoestima, despertar el sentido de
responsabilidad y afianzar su autonomia.

Al finalizar cada periodo académico el estudiante da a conocer la valoracion de sus desempefios,
expresada de manera cuantitativa de acuerdo a lo establecido en la escala valorativa (numeral
2.4) y unos criterios cualitativos con los que describa lo alcanzado y lo que se propone mejorar.
Las practicas sugeridas son: a) Aplicacion de técnicas de auto correccion de pruebas y trabajos.
b) Orientacion a los estudiantes sobre la importancia que tiene para su formacion el saber valorar
su propio desempefio con honradez, sinceridad y responsabilidad, y c¢) realizar actividades que
afiancen un clima de respeto y de confianza, donde reconozcan sus capacidades, talentos,
aciertos y desaciertos.

6.2: Coevaluacion

Es un proceso de valoracién colectica que hacen los integrantes de un grupo atendiendo a los
desempefios de evaluacion o indicadores establecidos en las metas de cada area/asignatura
propuestos por el docente y consignados en la malla curricular. Es decir, los y las estudiantes de
un curso, entre si, aportan informacion para determinar las razones que soportan los avances,
debilidades, alcance en los procesos de aprendizaje de cada uno de los estudiantes.

Las practicas sugeridas son: a) Realizar acciones que permitan lograr un clima de aceptacion y
confianza en donde prevalezca el respeto; b) Inculcar que el propdsito es lograr un
reconocimiento mutuo de las propias capacidades o dificultades con el fin de acordar estrategias
de mejoramiento; c) Emitir valoracion acerca de los otros en un ambiente de libertad,
compromiso y responsabilidad; d) Iniciar con practicas de valoracion interpersonal y e)
Establecer estrategias de mejora en el grupo basadas en el dialogo.

6.3: Hetero- evaluacion

Es la valoracion que hace un sujeto del desempefio de otro u otros de manera unilateral. En la
institucion es realizada por el docente, por medio de la cual se obtiene informacién acerca de los
aprendizajes alcanzados por los estudiantes, las actitudes frente a las actividades propuestas, asi
como el nivel de desarrollo de las competencias basicas y especificas de cada area. De igual
forma la heteroevaluacion provee informacion sobre aspectos del aprendizaje y el conocimiento
que deben ser reforzados y se toman decisiones frente a los procesos de ensefianza, aprendizaje y
evaluacion, para garantizar el aprendizaje de los estudiantes.
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Articulo 7: Formas e instrumentos de evaluacion de los desempefios de los y las
estudiantes.

Las estrategias de valoracion deben derivarse y ser consecuentes con el modelo pedagdgico
institucional, desde esta perspectiva, se plantean como instrumentos para recolectar informacion
acerca del desempefio del estudiante:

1. Trabajo colaborativo.

2. Sistematizacion de la informacion a través del registro de la informacién en cuaderno y/o
portafolio.

3. Rubricas y matriz de rango.

4. Representacion de conocimientos desde la elaboracion de: categorizaciones,
clasificaciones, mapas conceptuales, exposiciones, socializaciones y construccion de
modelos, maquetas, artefactos y producciones escritas.

5. Pruebas escritas y orales.

6. Indagacion y consulta de informacion.

7. Prueba trimestral — tipo ICFES.

Articulo 8: Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempefios de los y las
estudiantes

1. Observacion sistematica y asesoria por parte del docente.

2. Seguimiento a los procesos de aprendizaje por parte del docente

3. Implementacion de nuevas estrategias en procura de garantizar los aprendizajes de los

y las estudiantes.

Elaboracion de estrategias y planes de mejoramiento en cada area.

5. Dialogos que conlleven a la reflexion y el compromiso entre estudiantes, padres de
familia, docente de area, director de grupo en procura de desempefios exitosos.

6. Utilizacién de monitores en el proceso de aprendizaje a fin de aprender de otro y con
los otros.

7. Intervencion de coordinacidn académica de los procesos académicos y seguimiento y
control de los casos que lo requieran.

8. Apoyo desde el servicio de Orientacion y Educacion Especial en cada uno de los
procesos escolares que lo requieran.

B

CAPITULO 11l METODOS Y TECNICAS DE ESTUDIO
Articulo 9: Métodos de Estudio

Son pasos que le permiten ahorrar tiempo y energia. Los puede recordar utilizando la sigla

LEER

L: leer en forma global y rapida para tener un panorama general de lo que va a estudiar: -lea
los titulos y subtitulos y el resumen si lo hay, trate de encontrar las palabras y oraciones
clave. —preguntese sobre las ventajas que le traera conocer el tema.

E: estudie en detalle y con atencion la leccion: -trate de entender bien antes de seguir
adelante. Saque conclusiones. —siga las instrucciones que trae el texto, son para ayudarle a
entender mejor.
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E: exprese con sus palabras lo leido y haga un resumen.
R: repase para revisar cuanto aprende. Asi se sentira mas seguro ante las evaluaciones

Articulo 10: Técnicas de Estudio

Son recursos que dan un mayor provecho. Recuérdelos en la palabra CREAR

C. CLASE: Le sera mas util si en ella atiende, toma nota, pregunta y participa.

R. REDACCION: Son condiciones para presentar un buen trabajo o exposicion:

E. EVALUACION: Antes de responder: 1. Lea primero todas las preguntas. 2. empiece por
los temas maés sencillos y que mejor recuerde. 3. distribuya el tiempo para que alcance a
resolver todo el cuestionario.

A. ASIGNATURA: Adapte los métodos de estudio adecuados a cada materia; tenga en cuenta
que: 1. Algunas requieren mayor memorizacién (ldiomas, sociales, por ejemplo) 2. Otras
requieren comprension de lectura (Espafiol, Filosofia) 3. Matematicas se comprende mejor
cuando resuelve varios ejercicios.

R. REUNETE con compafieros para ayudarse mutuamente.

CAPITULO IV: COMISIONES DE EVALUACION
Articulo 11: Comisién de evaluacién y promocién

Las comisiones de evaluacién y promocion son equipos de trabajo académico institucional
conformados por coordinador académico, representante de estudiantes, representante de padres
de familia y docentes de cada una de las areas del conocimiento de los grados. La comisién se
organiza de acuerdo a los grados que ofrece el colegio. EI Consejo Académico establece los
criterios de organizacion y ejecucion de cada comision.

La comisién de evaluacidn y promocién tiene como funciones:

1. Analizar los informes presentados por los docentes sobre los desempefios de los/las
estudiantes del grado a evaluar en su asignatura y/o area del conocimiento, para
identificar los y las estudiantes que muestran dificultad en el desarrollo de sus procesos.

2. Entablar didlogos conducentes a la reflexion y al establecimiento de compromisos con
estudiantes y padres de familia.

3. Servir de mediadores en la solucién de conflictos académicos entre estudiantes, padres de
familia y docentes.

4. Sistematizar la informacién producto del seguimiento y control en libro de actas y carpeta
de archivo.

5. Determinar la promocién de los estudiantes observando los criterios establecidos en el
SIE.

6. Considerar aquellos (as) estudiantes que, en la Comision de Evaluacién y Promocién,
fueron revisados sus desempefios al final del 3er trimestre, con el computo anual
presentaba bajo desempefio en alguna asignatura o area y esta comision reconsidero su
promocion.

7. Hacer seguimiento a los procesos de promocién anticipada solicitada por los estudiantes.
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Articulo 12: Las comisiones de informe parcial de desempefio de los estudiantes

Son equipos de trabajo conformados por los docentes de cada una de las &reas del conocimiento
que orientan en los grupos de grados a evaluar en cada comision, cada docente presenta un
informe ante el equipo de trabajo de los desempefios de los estudiantes de cada grado que van
perdiendo la asignatura y/o area, los directores de curso hacen el registro para, posteriormente en
reunion establecida por el Consejo Académico, se informe a padres de familia y/o acudientes de
los estudiantes que necesitan mejorar desempefio. Dicha reunion se realizara en la septima
semana de cada periodo académico segun calendario escolar.

CAPITULO V: PERIODOS E INFORMES DE EVALUACION
Articulo 13;: PERiODOS ACADEMICOS

El afio lectivo se dividira en tres periodos cada uno de doce (12) semanas, durante las cuales se
desarrollardn las actividades académicas, las actividades de nivelacion y la evaluacion
trimestral.

Se definen ademas un periodo de diagnostico, correspondiente a las dos primeras semanas del
afio lectivo, en cual se realizan actividades como: a) Induccion, conocimiento del Manual de
Convivencia, proyectos transversales, sistema de evaluacion y organizacion institucional y b)
Diagnostico en cada una de las areas de conocimiento y sistematizacion de la informacion con
el finde retroalimentar el plan de estudios segtn las necesidades de los grupos.

Y un periodo final de cierre de actividades escolares que corresponde a las dos Ultimas semanas
del afio escolar.

Articulo 14: Entrega y estructura de Informes Académicos

En el afio lectivo se entregan tres informes escritos, uno por cada periodo académico. El Gltimo
informe contiene la informacion de aprobacion o reprobacion del afio escolar.

Cada informe contiene los indicadores de desempefio del periodo académico definidos en cada
una de las areas y asignaturas, ademas de entregar la valoracion cuantitativa y cualitativa por
asignatura como por area.

El disefio de los informes académicos esta determinado por la plataforma de “Apoyo Escolar”,
que brinda la SED para los colegios oficiales.

Articulo 15: Registro de las actividades de evaluacion

El colegio “Santa Librada” IED mantiene actualizado un registro escolar sobre las actividades de
evaluacion, que contiene ademas de los datos personales de cada estudiante, el informe final de
evaluacion de cada grado que haya cursado en la institucion. Las valoraciones de este informe se
asimilan a la escala de valoracion nacional cualitativa y cuantitativa, consignadas en la escala
valorativa (numeral 2.4.)

Articulo 16: Acciones que garantizan el cumplimiento de los procesos evaluativos por
parte de directivos docentes y docentes.

1. Divulgar y acompanfiar a estudiantes y docentes en el proceso de implementacion del SIE.
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2. Definir acciones de seguimiento a la planeacion y las estrategias de evaluacion que realizan
los docentes en cada una de las areas y/o asignaturas a su cargo.

3. Disefio de estrategias para que el proceso evaluativo sea asumido como proceso
investigativo que garantice el éxito de aprendizaje de los estudiantes, el éxito de la
institucién en cuanto metas de calidad y el éxito social de los miembros de la comunidad
educativa.

CAPITULO )/I: INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS PARA LA
RESOLUCION DE RECLAMACIONES
Articulo 17: Instancias

Las instancias para la atencién y resolucion de reclamaciones de padres de familia y estudiantes
sobre la evaluacion y la promocion son:

Docente del area

Docente director de curso

Coordinacion académica

Comisién de evaluacion

Consejo Académico

Consejo Directivo

ok wdE

Articulo 18: Procedimientos y mecanismos

Los procedimientos y mecanismos para la atencidén y resolucion de reclamaciones sobre la
evaluacion de aprendizajes y la promocion por parte de estudiantes y padres de familia, se
entiende como un proceso a fin de agotar cada una de las instancias en busca de una solucion.

1. Presentacion verbal de la inconformidad frente a la evaluacion con el docente de area.

2. Presentacion verbal de la inconformidad con el director de curso, a fin de que éste realice
una mediacion.

Presentacion verbal y dialogo con el Coordinador.

Presentacion por escrito de la reclamacién ante la Comision de Evaluacion

Presentacion por escrito la reclamacion ante el Consejo Académico

Presentacion por escrito de la reclamacion ante el Consejo Directivo, instancia final la

cual debe dar solucién a la situacion presentada.

o0k w

Articulo 19: Estudiantes nuevos en el colegio

Estudiantes que ingresan luego de la renovacion anual de matriculas o estudiantes trasladados.
1. Deberan entregar boletines de evaluaciones de los periodos cursado en otro colegio durante
el afio que ingresan.

2. Traeran reporte de evaluaciones parciales, del periodo que no haya completado en el colegio
de origen.

3. En caso de no presentar 1 0 2, se le dara un plazo de 5 dias calendario, para hacer la
solicitud de dichos informes o boletines. La constancia de que ha presentado la solicitud en
su colegio de origen la presentara en el colegio de destino, Santa Librada, dentro de esos 5
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dias calendario. Pasados estos dias tendran un plazo de 5 dias habiles para presentar los
informes o certificados no entregados antes, a menos que procedan de otro departamento.

4. Si el (la) estudiante no entrega en estos plazas las valoraciones del colegio de origen, se le
computaran las valoraciones del tiempo en que ha estado en el colegio Santa Librada, sobre el
total de los porcentajes en cada dimension valorada y las evaluaciones trimestrales que
presente. Las otras evaluaciones para el computo seran de uno o bajo.

5. Los (las) estudiantes que presenten valoraciones en escala cuantitativa, en caso de que no
venga una aclaracion de la definitiva numeérica, se les tendré en cuenta el minimo establecido
para cada concepto en la escala numérica del colegio Santa Librada, de su informe entregado.
6. Estudiantes que traigan boletines con evaluaciones bimestrales, la definitiva del Gltimo
bimestre cursado se computaran en el trimestre que ingresa al colegio Santa Librada para
obtener la definitiva de este periodo.

7. De las consideraciones anteriores se excepttan las(los) estudiantes que Ileguen por
desplazamiento o inmigrantes al pais, a quienes se les haran pruebas para establecer el grado
en el cual se les asignara el cupo.

CAPITULO VII: EVALUACION ENFOQUE DIFERENCIAL POBLACION CON
DISCAPACIDAD

Considerando que el Art. 46 de la ley 115/94 (Ley General de Educacion), define que los
establecimientos educativos organizaran directamente acciones pedagdgicas que permiten el
proceso de inclusion académica y social de estudiantes con limitaciones fisicas, sensoriales,
psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales.

El colegio Santa Librada brinda el servicio de atencién a poblacion con limitacion cognitiva
leve, en la modalidad de inclusién al aula regular y bajo especificaciones del decreto 366 de
2009, en el cual se organiza la prestacion del “servicio de apoyo pedagogico para la oferta de
educacion inclusiva a los estudiantes que encuentran barreras para el aprendizaje y la
participacién por su condicion de discapacidad y a los estudiantes con capacidades o con
talentos excepcionales, matriculados en los establecimientos educativos estatales” (Art. 1), por
lo tanto la institucion cuenta con docente de apoyo a la inclusion.

Asi mismo, el Art. 10 de la ley estatutaria 1618 del 27 de febrero de 2013, reglamenta el
esquema de atencion educativa a la poblacion con necesidades educativas especiales como
sujetos de derecho, donde se debe fomentar el acceso y permanencia educativa con calidad,
bajo un enfoque basado en la inclusion del servicio educativo, con lo cual se define el proceso
de evaluacion y promocién de los estudiantes con discapacidad.

Articulo 20: Proceso de inclusion al aula regular (Decreto 1421 de 2017)

El Decreto 1421 de 2017, define como educacidn inclusiva aquella que reconoce, valora y
responde de manera pertinente a la diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y
expectativas de los nifias, nifios, adolescentes, jévenes y adultos, cuyo objetivo es promover su
desarrollo, aprendizaje y participacion, con pares de su misma edad, en un ambiente de
aprendizaje comun, sin discriminacion o exclusion alguna, y que garantiza, en el marco de los
derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables requeridos en su proceso educativo, a
través de practicas, politicas y culturas que eliminan las barreras existentes en el entorno
educativo.
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De esta manera, una educacion inclusiva debe garantizar tres procesos fundamentales: “Las
tres PPP de la inclusion”

Presencia Participacion Progreso

Articulo 21: Plan individual de ajustes razonables: PIAR

El primer paso para la construccion del Plan individual de Ajustes Razonables — PIAR-, es la
realizacion de un proceso de valoracion pedagogica del estudiante que permita identificar sus
gustos, intereses, motivadores y caracteristicas particulares. Para realizar este proceso, el
docente puede apoyarse en la observacion sistematica de sus estudiantes, en los instrumentos
con los que cuente su institucion educativa para caracterizar a todos los estudiantes, o los
recomendados por el Ministerio de Educacion Nacional.

Esta valoracion la lidera el docente de aula. Donde cuenten con la participacion del docente de
apoyo o del docente orientador y de otros profesionales que se encuentren en la institucion
educativa, deberan aportar a este proceso.

Este instrumento resume de manera descriptiva los aspectos generales que le permitiran al
docente proponer unos ajustes contextualizados y pertinentes a las caracteristicas del
estudiante, sus gustos, intereses, motivadores, expectativas de la familia y del estudiante y
habilidades, capacidades y competencias actuales para el proceso educativo, en el grado al que
ingresa, haciendo énfasis siempre en lo que hace, lo que podria llegar a hacer, teniendo
siempre altas expectativas y en los que requiere apoyos. De igual manera, promueve la
identificacion y descripcion en el marco de los objetivos/metas de cada una de las areas para
todos estudiantes, de las barreras que dificultan los procesos de desarrollo, aprendizaje y
participacion del estudiante con discapacidad en todos los espacios y actividades de la
institucion educativa.

Articulo 22: Ajustes razonables

Se definen como todas aquellas “modificaciones o adaptaciones necesarias, adecuadas Yy
relevantes, que no impongan una carga desproporcionada o indebida, cuando se requieran en
un caso particular, cuya finalidad es garantizar a las personas con discapacidad el goce o
ejercicio, en igualdad de condiciones con los demés, de todos los derechos humanos y
libertades fundamentales” (ONU, 2006, p. 5). Cabe sefialar que, una vez se ha concluido el
proceso de caracterizacion educativa de los estudiantes, tal y como se detallé en el apartado
anterior, el equipo pedagodgico del establecimiento educativo debe decidir los apoyos que
proporcionara al estudiante, a fin de que pueda alcanzar las metas de aprendizaje (con las
adaptaciones pertinentes) que se han concertado con él y su familia.

Articulo 22.1: Adaptaciones a las metas de aprendizaje

El equipo pedagdgico de la institucion educativa (docente de apoyo, maestros de aula, otros
profesionales del equipo interdisciplinario) acuerda las adaptaciones que se haran a los
objetivos de aprendizaje para cada estudiante, en funcion de los resultados de la
caracterizacion.
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Articulo 22.2: Proceso de abordaje pedagogico - construccion del PIAR:

Para cada meta de aprendizaje y su respectiva adaptacion, se establecen los apoyos que se
disefiaran e implementaran. Cada apoyo debe detallarse segun su funcién, intensidad y quién
lo suministra.

Articulo 23: Evaluaciéon y promocion

Como mencionamos antes, para la toma de cualquier decision relacionada con la repitencia o

el retiro del estudiante con discapacidad para otra oferta, se sugiere que la institucion

educativa tenga en cuenta y soporte dicha decision en los avances del estudiante logrados entre
el momento de la valoracion pedagdgica inicial y el momento de corte de la evaluacién, la
calidad de los ajustes del PIAR y en las evidencias de su real aplicacion permanente, minimo
durante ese afio escolar, para analizar cada situacion particular. Considerando que el
compromiso de avanzar como institucion educativa hacia la inclusion es de todos, es ideal que
la comision de evaluacion y promocion se convierta en un ente asesor del maestro, que se
pronuncie de manera pedagdgica para que €l o ella pueda cualificar su estrategia de trabajo
con los estudiantes, de tal forma que, en el siguiente periodo de reunion de la Comision, se
pueda hacer un seguimiento a los desarrollos logrados, como parte del trabajo académico. En

este sentido la Comision, méas alld de participar en la toma de decisiones, puede sugerir y

orientar. Entre las acciones que se recomiendan realizar se resaltan:

e Decidir sobre los soportes que debe entregar el maestro al momento de llevar el caso de un
estudiante a las reuniones periddicas, con base en el PIAR. Aspectos claves que se sugieren
para tomar decisiones frente a la promocion, retiro o repitencia de un estudiante con
discapacidad; Avances del estudiante logrados entre el momento de la valoracion
pedagdgica inicial y el momento de corte de la evaluacion, Calidad y pertinencia de los
ajustes y apoyos definidos en el PIAR, Evidencias de aplicacion del PIAR de forma
permanente, PIAR minimo durante ese afio escolar.

Articulo 24: Para tener en cuenta durante el proceso de inclusion

Adecuaciones fisicas.

Ajustes razonables.

Evaluacién de los aprendizajes y promocion de grado.

Adquisicién y desarrollo de herramientas tecnoldgicas y didacticas.

Contratacion de personal de apoyo.

Formacion del talento humano.

Registro de estudiantes con discapacidad en el SIMAT teniendo como referente el Registro
Unico de Localizacion y Caracterizacion (RULCPD).

Estrategias de busqueda activa de estudiantes con discapacidad desescolarizados.

Estrategias de transicion educativa para estudiantes con discapacidad desescolarizados o que
acceden a la educacion especial.
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Articulo 25: Ruta de atencion

ESTUDIANTES CON
DIAGNOSTICO DE
NECESIDAD EDUCATIVA

PERMANENTE
-7 =\

ACOMPARAMIENTO A
PADRES

[ |

ASESORIA ADOCENTES

Seguimiento y evaluacion de ACOMPANAMIENTO Y
las ADAPTACIONES Y OBSERVACION EN ELAULA

FLEXIBILIZACION

| !

FLEXIBILIZACION ADAPTACIONES AL
CURRICULAR CONEXTO INMEDITAS

VALORACION PEDAGOGICA

Articulo 26: Criterios de evaluacion y promocion a estudiantes con discapacidad

26.1: Criterios y estrategias de evaluacion a estudiantes con discapacidad

Los criterios de evaluacion se determinarén teniendo en cuenta el desarrollo integral y los
procesos de aprendizaje propuesto para cada una de las areas del conocimiento escolar para
cada uno periodos académicos. Se tienen en cuenta los desempefios minimos y las
caracteristicas de cada uno de los estudiantes con discapacidad.

Con el fin de garantizar la promocion de los estudiantes con discapacidad se establecen unos
criterios para el desarrollo de las actividades cotidianas de acuerdo a las necesidades de cada
nifio y/o nifia.

Se realizara una evaluacion final adaptada a los procesos llevados a cabo para cada uno de los
conceptos, tendré un valor del 20% en la nota final de cada periodo.

Referente a las estrategias de evaluacion se realizaran teniendo en cuenta la estrategia
pedagdgica institucional, las adaptaciones curriculares y flexibilizaciones diferenciadas.
26.2: Criterios de promocion

Para la promocién de un estudiante con necesidades educativas permanentes, se deben tener en
cuenta los procesos, avances, logros y dificultades que presenta el estudiante durante todo el
afio escolar; especificamente en los desempefios cognitivos, comunicativos y afectivos, en los
cuales deben primar las capacidades y habilidades del estudiante y el avance especifico dentro
del desempefio en particular.
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El docente debe tener en cuenta en el momento de evaluar y promover al estudiante con
discapacidad, que la inclusion educativa debe darse dentro de un contexto de adaptacion y
participacion social, la cual depende de factores como la edad, las habilidades, las dificultades,
fortalezas o debilidades de cada estudiante, el contexto familiar y social. Por lo tanto, incluir a
un estudiante en un grado, implica tener en cuenta todas sus caracteristicas en pro de
garantizar la atencion adecuada.

1. Lapromocion se establece al final del afio lectivo

2. Promocion se otorgara desde grado 1° a grado 11°.

3. La NO promocién puede darse por permanentes inasistencias no justificadas
teniendo en cuenta que estas afectan el desarrollo del nifio/nifia y su adaptacién
escolar.

4. La promocién no se dara si el estudiante no cumple con un 60 % de los
desempefios minimos establecidos para el afio lectivo.

5. EIl estudiante debe completar y desarrollar las guias de apoyo con evaluacién
minimo en desempefio medio.

6. El estudiante tiene derecho a un programa de nivelacion para alcanzar los
desempefios durante todo el afio lectivo.

Articulo 27: Comisién de evaluacién y promocién a estudiantes con discapacidad

Estara conformada por el docente de apoyo de NEE, director de grupo y docentes que
participen del proyecto educativo personalizado. Quienes tienen la obligacion de monitorear
evaluar y calificar durante en cada periodo los avances y dificultades que presenta cada
estudiante dentro de su proceso académico.

Articulo 28: Informe de evaluacion a estudiantes con discapacidad:

El docente de apoyo en conjunto con los docentes de area y director de grupo haran entrega de
un informe académico con los desempefios planteados para cada periodo haciendo evidente la
flexibilizacion curricular.

Adicionalmente se entregara un informe descriptivo de habilidades y dificultades frente a los
criterios, cognitivo, expresivo y afectivo.

Los estudiantes con discapacidad tienen derecho a un boletin con sus notas evidenciadas de
forma cuantitativa. Este debera dar cuenta del proceso de flexibilizacion de cada estudiante.

CAPITULO VIII: PRIMERA INFANCIA

En la Ley 1098 de 2006 - Cadigo de la Infancia y la Adolescencia, el Articulo 10 sobre
Corresponsabilidad, establece que “se entiende por corresponsabilidad, la concurrencia de
actores y acciones conducentes a garantizar el ejercicio de los derechos de los nifios, las nifias
y los adolescentes. La familia, la sociedad y el Estado son corresponsables en su atencion,
cuidado y proteccion”.

Por otra parte, en el articulo 14 sobre la responsabilidad parental, se menciona que “la
responsabilidad parental es un complemento de la patria potestad establecida en la legislacion
civil. Es, ademas, la obligacién inherente a la orientacion, cuidado, acompafiamiento y crianza
de los nifios, las nifias y los adolescentes durante su proceso de formacion. Esto incluye la
responsabilidad compartida y solidaria del padre y la madre de asegurarse que los nifios, las
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nifias y los adolescentes puedan lograr el maximo nivel de satisfaccion de sus derechos. En
ningun caso el ejercicio de la responsabilidad parental puede conllevar violencia fisica,
psicoldgica o actos que impidan el ejercicio de sus derechos”

Teniendo en cuenta la legislacion mencionada anteriormente se aclara que, para el caso de los
nifios y las nifias de preescolar, son los adultos; padres de familia, acudientes y cuidadores
quienes son los directos responsables de cumplir con cada uno de los articulos establecidos en
el presente manual, si se comete alguna falta estipulada en el manual, seran los padres y/o
acudientes quienes asumiran la responsabilidad frente a la misma.

De igual forma el Articulo 29 que hace referencia al derecho de desarrollo integral en la
primera infancia. Establece que: “Son derechos impostergables de la primera infancia, la
atencion en salud y nutricion, el esquema completo de vacunacion, la proteccion contra los
peligros fisicos y la educacién inicial. En el primer mes de vida debera garantizarse el registro
civil de todos los nifos y las nifias”

&

Articulo 29: Sistema de evaluacién
Definicion de la evaluacion en preescolar:

Segun el decreto 2247 de septiembre 11 de 1997, que reglamenta el servicio educativo del
nivel preescolar, en el articulo 14 menciona que la evaluacién en el nivel preescolar es un
proceso integral, sistematico, permanente, participativo y cualitativo que tiene, entre otros
propositos:

e Conocer el estado del desarrollo integral del educando y de sus avances

e Estimular el afianzamiento de valores, actitudes, aptitudes y habitos

e Generar en el maestro, en los padres de familia y en el educando, espacios de reflexion
que les permitan reorientar sus procesos pedagégicos y tomar las medidas necesarias
para superar las circunstancias que interfieran en el aprendizaje.

Ademas, en el articulo 10 del mismo decreto se determina qué; en el nivel de educacion
preescolar no se reprueban grados ni actividades. Los educandos avanzaran en el proceso
educativo, segln sus capacidades y aptitudes personales.

Por lo anterior, en la Institucién Educativa Santa Librada, se generan informes que les
permiten a los padres de familia apreciar y reconocer los avances en la formacion integral del
estudiante, las acciones que interfieren en el desarrollo y aquellas que se necesiten para
superarlas.

En el colegio Santa Librada, dentro del nivel de preescolar, la evaluacion se da en términos de
procesos de Seguimiento al Desarrollo, se trabaja a partir de las cinco dimensiones de
desarrollo expuestas en el Lineamiento Pedagdgico y curricular para la Educacion Inicial en el
Distrito (personal-social, corporal, comunicativa, artistica y cognitiva) desde una mirada
integral del desarrollo. También se tienen en cuenta los pilares de la Educacién Inicial; el arte,
la literatura, la exploracion del medio y el juego.

Articulo 30: Escala valorativa en los procesos de desarrollo
En la institucion se maneja en el nivel de preescolar la siguiente escala valorativa:

e FORTALEZA: demuestra manejo autonomo de los componentes y procesos necesarios
para alcanzar los desempefios establecidos.
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e EN PROCESO: demuestra que ha adquirido algunos de los procesos necesarios para
alcanzar los desempefios propuestos.

e DIFICULTAD: inicia la adquisicion de algunos de los procesos necesarios para
alcanzar el desempefio de aprendizaje minimo.

Estas escalas valorativas aparecen en los informes trimestrales que se entregan a los padres de
familia, en el caso de los nifios y nifias que se encuentran en el nivel de PROCESO o
DIFICULTAD, la docente presentara en el mismo informe una estrategia o plan de refuerzo o
apoyo, con el cual los padres de familia 0 acudientes se comprometen a cumplir para fortalecer
el proceso de desarrollo de cada uno de ellos.

Estas comisiones se llevan a cabo en las fechas establecidas para las comisiones de evaluacion
de toda la institucion

Articulo 31: Comisiones de seguimiento al desarrollo

Las comisiones de seguimiento al desarrollo, son una estrategia realizada en el nivel de
preescolar, en las cuales se establecen unos planes de mejora o planes caseros para los nifios y
las nifias que lo necesitan.

En estas comisiones participan las docentes de cada curso, los padres de familia y/o acudientes
y coordinacion, inclusion y orientacién de ser necesario.

La asistencia de los padres y/o acudientes en las comisiones de seguimiento al desarrollo son
de caracter obligatorio, teniendo en cuenta que el “Incumplimiento en citaciones de
seguimiento académico y convivencial del estudiante” es considerado como una sefial de
presunto maltrato infantil por incumplimiento de responsabilidades por parte de los adultos.
Directorio de protocolos de atencidn integral para la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos. Comité distrital de convivencia escolar. Bogota
D.C. Version 2.0

Articulo 32: Deberes de los padres de familia y/o acudientes

La Ley 1098 de 2006 - Cddigo de la Infancia y la Adolescencia en su articulo 39, establece
como obligaciones de la familia: “la familia tendra la obligacion de promover la igualdad de
derechos, el afecto, la solidaridad y el respeto reciproco entre todos sus integrantes. (...)”,
segun esta ley algunas de las obligaciones de la familia para garantizar los derechos de los
nifos, las nifias y los adolescentes son:
1. Protegerles contra cualquier acto que amenace o vulnere su vida, su dignidad y su
integridad personal. (...)
2. Incluirlos en el sistema de salud y de seguridad social desde el momento de su
nacimiento y llevarlos en forma oportuna a los controles periddicos de salud, a la
vacunacion y demas servicios médicos.
3. Inscribirles desde que nacen en el registro civil de nacimiento.
4. Asegurarles desde su nacimiento el acceso a la educacion y proveer las condiciones y
medios para su adecuado desarrollo, garantizando su continuidad y permanencia en el
ciclo educativo.
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Paragrafo. En los pueblos indigenas y los demas grupos étnicos las obligaciones de la
familia se estableceran de acuerdo con sus tradiciones y culturas, siempre que no sean
contrarias

a la Constitucion Politica, la ley y a los instrumentos internacionales de Derechos Humanos.

Ademas de las obligaciones anteriormente mencionadas y las ya estipuladas en el presente
manual del colegio son deberes de la familia los siguientes:

1. En concordancia con el concepto de corresponsabilidad los padres de familia y/o
acudientes deben garantizar el cumplimiento de los derechos y libertades establecidos
en la Ley 1098 de 2006. Capitulo Il, principalmente el articulo 17; derecho a la vida y
a la calidad de vida y a un ambiente sano, articulo 18; derecho a la integridad personal,
articulo 23; custodia y cuidado personal, articulo 27; derecho a la salud, articulo 36;
derechos de los nifios, las nifias y los adolescentes con discapacidad.

2. Garantizar el derecho al desarrollo integral en la primera infancia, articulo 29 ley 1098
de 2006.

3. Garantizar el derecho a la recreacion, participacion en la vida cultural y en las artes,
articulo 30, ley 1098 de 2006, esto es asistiendo a las actividades culturales, deportivas
y recreativas programadas por la institucion.

4. Garantizar el derecho a la educacion de los nifios y las nifias del nivel de preescolar por
medio de la asistencia permanente a la institucion, teniendo en cuenta que la
inasistencia interrumpe los procesos de desarrollo generando dificultades en la
construccidn de sus saberes y habilidades.

5. Justificar las ausencias del estudiante siguiendo lo estipulado en el articulo 8 del
presente manual. Ademas, se debe tener en cuenta que las ausencias permanentes o por
un periodo mayor a 3 dias consecutivos dificultan los procesos de desarrollo trabajados
en la institucidn, por lo tanto, los padres deben hacer en casa los refuerzos pertinentes
segun las indicaciones de su docente. A pesar de lo anterior, se aclara que el trabajo de
refuerzo en casa no reemplaza el trabajo realizado en la institucion.

6. Cumplir con los horarios de ingreso y salida de los nifios y nifias de preescolar,
teniendo en cuenta que las “fallas reiteradas en el cumplimiento de horarios de ingreso
y salida del establecimiento educativo” se considera una sefial de presunto maltrato
infantil por incumplimiento de responsabilidades por parte de los adultos. Directorio de
protocolos de atencién integral para la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos. Comité distrital de convivencia escolar.
Bogota D.C. Version 2.0

7. Si el menor tiene hermanos en la institucion, se debe respetar el horario de cada uno de
los nifios, nifias y/o adolescentes. Se aclara que para el caso de los nifios y nifias de
preescolar que tienen hermanos en otros grados, los hermanos mayores no estan en
condiciones de asumir el cuidado de los hermanos menores y, en este caso el adulto
responsable incurre en un presunto maltrato infantil por incumplimiento de
responsabilidades por parentalizacion, que es cuando el menor, “Asume
responsabilidades de un adulto, por ejemplo, una nifia que cuida a sus hermanos
menores”. Directorio de protocolos de atencion integral para la convivencia escolar y
el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos. Comité distrital de
convivencia escolar. Bogota D.C. Version 2.0
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8. Entregar en Secretaria del colegio al momento de la matricula todos los soportes
médicos que son solicitados, (ver capitulo 34 del presente manual).

9. Garantizar que los nifios y nifias ingresen al colegio con una adecuada presentacion y
aseo personal.

10. En concordancia con el deber anterior los adultos cuando se acercan a la institucion
escolar para llevar o retirar a los nifios y nifias, lo deben hacer procurando una
presentacion personal acorde con el buen ejemplo que se le debe brindar a los menores
para que ellos se sientan orgullosos.

11. Cumplir con todas las citas médicas que requiera el menor para garantizar el derecho a
la salud y al desarrollo integral.

12. Participar de manera activa en las actividades institucionales en las que se requiera de
su presencia y garantizar el cumplimiento de las actividades que se asignen en caso de
necesitar un refuerzo en el aprendizaje. Se aclara que la “falta de compromiso en el
proceso educativo de los hijos por parte de la madre y el padre de familia y/o
cuidadores” se considera una sefial de presunto maltrato infantil por incumplimiento de
responsabilidades por parte de los adultos. Directorio de protocolos de atencién
integral para la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos. Comité distrital de convivencia escolar. Bogota D.C. Version 2.0

13. Seguir los conductos regulares ante cualquier eventualidad presentado en la institucion
y dirigirse siempre con respeto a todos y cada uno de los miembros de la comunidad
educativa.

14. Asegurar que los nifios y nifias de preescolar asistan a la institucion con el respectivo
uniforme de educacidn fisica como se estipula en el articulo 3 del presente manual.

Cuando los padres, acudientes y/o cuidadores incumplan con alguno de estos deberes y
obligaciones, se haran los respectivos registros en los formatos institucionales (actas de
reunion y observador), seran remitidos a orientacion y coordinacion segun sea el caso para
hacer el adecuado manejo de la situacion. Todo lo anterior haciendo los pertinentes reportes al
sistema de alertas a la Secretaria de Educacion del Distrito, la Policia de Infancia y
Adolescencia y Remitiendo al Centro Zonal de ICBF correspondiente.

Articulo 33: Protocolo de entrada y salida de estudiantes de preescolar

El protocolo de entrada y salida de los estudiantes de primera infancia de la institucion
educativa distrital Santa Librada, tiene sustento en la ley 1620 de 2013, por la cual se cre¢ el
sistema nacional de convivencia escolar y formacion para el ejercicio de los derechos
humanos, la educacién para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar;
y en el directorio de protocolos de atencidon integral para la convivencia escolar y el ejercicio
de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, version 2.0 del 2018.

Segun el protocolo de atencion para situaciones de presunto maltrato por incumplimiento de
responsabilidades por parte de los adultos, unas de las Sefiales o indicios de presunto maltrato
infantil por incumplimiento de responsabilidades por parte de los adultos son “Inasistencias
injustificadas en el establecimiento educativo” Yy |as “Fallas reiteradas en el cumplimiento de
horarios de ingreso y salida del establecimiento educativo.”
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En primera infancia es importante que los nifios y nifias asistan con puntualidad al colegio en
los horarios establecidos. Reiteramos que los padres de familia y/o acudientes son los
responsables del cumplimiento de los horarios.

JORNADA MANANA: ENTRADA: 7:00am  SALIDA: 11:00 am

JORNADA TARDE: ENTRADA: 1:00 pm SALIDA: 5:00 pm

Articulo 34: Protocolo de recepcion de estudiantes.

Durante el ingreso una de las docentes se encontrara en la puerta para permitir la entrada de
los nifios y nifias. Es responsabilidad de los padres de familia, acudientes y/o cuidadores,
reportar en este momento cualquier novedad fisica o de salud del menor a la docente que se
encuentre en puerta, quien tomard las medidas necesarias de acuerdo con la situacion. Los
padres de familia, acudientes y/o cuidadores no podran ingresar a la institucion, a no ser que
sean autorizados por una docente o el coordinador.

Al inicio de la jornada escolar si el nifio o a nifia llega después de la hora establecida, esto se
contara como retardo y seré registrado en el formato de llegadas tarde, siguiendo el protocolo
que aplica a todos los estudiantes de la comunidad educativa, solamente que, para el caso de
los nifios y nifias de la primera infancia, son los padres, madres, acudientes y/o cuidadores
quienes firman estos formatos y se hacen responsables de las sanciones a las que hacen mérito.
Lo anterior teniendo en cuenta el articulo 14 del capitulo 1 de la ley 1098 del 2006.

Para el ingreso de los nifios y nifias de primera infancia se dara un tiempo de 10 minutos, es
decir hasta las 7:10 am o 12:50 pm de acuerdo a la jornada, después de esta hora se cierra la
puerta y quienes lleguen después se les contara como llegada tarde. A las 7:15 am o 12:55 pm
de nuevo se dara el ingreso a los estudiantes que hayan llegado tarde y se activa el protocolo
de llegadas tarde. Si algin nifio o nifia llegan después de este momento debe seguir con su
acudiente a coordinacion para la autorizacion respectiva, posteriormente deben dirigirse al
salon en compariia del personal de seguridad y presentar a la docente la debida autorizacion.
En cualquier caso, los nifios y nifias de primera infancia no podran quedar solos ni al cuidado
de los guardas de seguridad, lo que significa que, si el nifio o nifia llega después del horario
establecido, el menor debe esperar en compafiia del adulto hasta que se realicen los registros
de retardo segun el protocolo y se de ingreso al salén correspondiente.

Los nifios y nifias que lleguen al colegio después de haberse hecho el registro de llegadas
tarde, debe acercarse en compafiia del adulto a coordinacion para que alli se haga el registro
respectivo por parte del coordinador y posteriormente el menor pueda ingresar al salon.

Articulo 35: Protocolo de salida de estudiantes.

Al inicio del afio escolar los padres de familia recibirdn un carne, el cual deben terminar de
diligenciar con los datos necesarios, pegar una foto reciente del menor y laminar. Este carné es
el unico documento valido para retirar a los nifios y nifias, es obligatorio presentarlo para
retirar a los menores, sin este carné la docente no podra entregar al nifio o nifia.
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El carné que se entrega a comienzo de afio sera sustituido solamente por el carné institucional
que se entrega en el transcurso del afio escolar. En caso de pérdida, el padre de familia debe
poner el respectivo denuncio ante las autoridades competentes y llevarlo a la docente directora
de grupo para hacer la reposicion de manera inmediata. Los padres y/o acudientes no podran
sacar ningun tipo de copia al carné pues esto es considerado Falsedad en documento publico
(articulo 287 del codigo penal).
Al inicio de afio escolar los padres deben diligenciar un formato con el cual autorizan a las
personas que alli aparecen a retirar al nifio o nifa, si los padres de familia necesitan cambiar a
las personas autorizadas para retirar al nifio 0 agregar otra, tendran que llenar de nuevo este
formato, esto quiere decir que solamente las personas que estén autorizadas a retirar al nifio en
este formato, serdn las que pueden hacerlo, ademas debe dejar fotocopia de la cedula de dichos
autorizados.
Solamente en el caso de una eventualidad, en la que, si la persona que normalmente retira al
nifio por alguna circunstancia ajena a su voluntad, no puede hacerlo, es el padre 0 madre quien
debe comunicarse con la docente titular para autorizar a otra persona, debe dar el nombre
completo de la persona y nimero de cédula.
Después de los horarios establecidos, la docente esperara un tiempo prudente a la persona
autorizada para retirar al nifio o nifia, si el menor no ha sido retirado de la institucion se
activaran los protocolos; remision a coordinacion e incluso a la Policia de Infancia y
Adolescencia para que acompafie el desplazamiento a la Comisaria de familia o la entidad que
amerite el caso.
Todas las medidas anteriores se adoptan en procura de que los padres cumplan con el horario
de salida de los nifios y nifias, teniendo en cuenta que en el articulo 20 de la ley 1098 de 2006,
establece que los nifios y las nifias de ben ser protegidos contra “el abandono fisico,
emocional y psicoafectivo de sus padres o representantes legales”.
En ningan caso los nifios y las nifias podran ser dejados con otras personas gue no sean las
autorizadas para ser retirados de la institucion (vecino/a. Amiga/o. Mama4 de otro nifio/a).
EL RESPONSABLE DE RETIRAR AL NINO DEBE SER UNA PERSONA MAYOR DE
EDAD, POR LO TANTO, NO SE LE ENTREGARAN NINOS Y NINAS A MENORES DE
EDAD.
Nota: Los padres que reiteradamente llegan tarde a recoger sus hijos: Primero se hara
un llamado de atencién verbal, luego se registrara en el observador del estudiante y por
ultimo sera remitido a coordinacion y/o Policia de Infancia y Adolescencia, segun sea el
caso.
Articulo 36: Requisitos para la matricula y/o renovacion de estudiantes de preescolar
Ademas de los estipulados en el articulo 2 del presente manual, son requisitos para la
matricula y/o renovacion de estudiantes de preescolar, los siguientes.

1. Registro Civil de Nacimiento

2. Certificado de afiliacion a EPS

3. Copia de comprobador de derechos (2 veces al afio), copia de carnet en caso de ser

régimen especial.
4. Fotocopia del carnet de vacunas, con registro de vacunas al dia.
5. Certificado de odontologia reciente.
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6. Certificado de crecimiento y desarrollo con: curva, peso y talla escrito y en nimeros,
diagnostico. (dos veces al afio)
7. Valoracion de optometria y fonoaudiologia

Todos los documentos deben ser entregados en Secretaria al momento de la matricula.

Durante la primera semana de ingreso de estudiantes, las docentes de preescolar realizaran la
respectiva verificacion de los documentos. El primer dia de ingreso de los estudiantes de
preescolar los padres de familia que aln deban documentos firmaran un ““contrato”, en el cual
se comprometen a traer los soportes médicos en un plazo maximo de un mes.

Después del plazo establecido, si los padres de familia aun no cumplen con los documentos
requeridos se realizard la respectiva remision a coordinacién y orientacion por presunta
negligencia, ademas se firma acta y se hace anotacion en el observador.

Los coordinadores y orientadores del colegio atenderan los casos remitidos y enviaran informa
a rectoria para hacer el respectivo reporte con las autoridades pertinentes; ICBF, y se activa el
sistema de alerta.

Los padres de nifios y/o nifias que requieran seguimiento médico por condiciones especiales
de salud, también firmaran el “contrato” de compromiso y seguirdn el mismo protocolo en
caso de incumplimiento.

Los certificados de crecimiento y desarrollo se deben presentar minimo dos veces en el afio,
una vez cada semestre, segun indique el médico. Con la entrega de estos certificados también
se seguira el mismo protocolo en caso de incumplimiento.

CAPITULO IX: CRITERIOS PARA CERTIFICAR, TITULAR Y GRADUAR

Los criterios establecidos en la institucidn para certificar y la graduacion de educandos, se
encuentra de acuerdo a lo establecido en la Ley 115 de 1994, el Decreto Reglamentario 1860
de 1994 y el Decreto 1075 de 2015 (Art. 2.3.3.1.3.3. Titulos y certificados)

Articulo 37: Certificacion en educaciéon basica

Se otorga a los y las estudiantes de grado 9° para obtener el titulo en Educacion Basica, después
de cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber alcanzado los logros y desempefios correspondientes a los grados 5°, 6°, 7°, 8°,
9° en todas las areas del conocimiento escolar, con promocion segun el SIEE vigente
en los afios anteriores, durante los cuales el estudiante cursé cada grado escolar. Se
entiende que un estudiante al aprobar todas las areas en el grado 9°, ha superado las
deficiencias presentadas en grados anteriores.

2. Anexar en la hoja de matricula los siguientes documentos: Registro Civil (original),
documento de identidad (fotocopia) y certificados de estudio de los grados 5°, 6°, 7° y
8 (originales) con todas las areas aprobadas.

3. Encontrarse a paz y salvo por todo concepto con la institucion educativa. Este a paz y
salvo debe estar firmado por: coordinacion, jefaturas de area, laboratorio de Fisico-
Quimica, sala de informética, direccion de grupo, rectoria, pagaduria e inventarios.
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4. La certificacion se hace al terminar el afio escolar, no requiere de una ceremonia
especial o diferente a la clausura normal que realizan otros grados de la educacion
bésica o media.

E‘,myu:uou T

Articulo 38: Titulacion de bachiller

La institucién educativa otorga el titulo de bachilleres académicos a los los/las Estudiantes que
han cursado hasta el grado 11°, con los siguientes requisitos:

1. Haber aprobado todos los logros y desempefios correspondientes a la educacién media en
el grado 11°, en todas las areas del conocimiento escolar y certificar que cursé y aprob6
los grados 9°y 10°

2. Haber realizado las 160 horas de servicio social, presentando las certificaciones
correspondientes.

3. Estar a paz y salvo por todo concepto con la institucion educativa. Este paz y salvo
debe estar firmado por: coordinacion, jefaturas de area, Laboratorio de Fisico-
Quimica, sala de informéatica, Direccion de Grupo, Rectoria, Pagaduria e
inventarios.

4. Anexar en la hoja de matricula los siguientes documentos: Registro Civil (original),
documento de identidad (fotocopia) y certificados de estudio de los grados 9° y 10°
(originales)

Paréagrafo: Si un estudiante de grado 11° al finalizar el afio tiene logros pendientes en algln area
del conocimiento escolar, tiene la opcidn de:

1. Solicitar una evaluacion de suficiencia al comienzo del siguiente afio lectivo.

2.Si aprueba la evaluacion de suficiencia se graduara por ventanilla.

3.Si no aprueba la evaluacién de suficiencia, reprobara el grado once y no sera graduado.
Paragrafo: Los estudiantes que ingresaron a la institucion a cursar los grados 10° y/o 11° deben
anexar los certificados de estudios de los grados 5°, 6°, 7°, 8° y 9° (originales)

Articulo 39: No proclamacion de bachilleres en ceremonia:

No serdan proclamados los o las estudiantes que presenten una o mas de las siguientes
situaciones:
1. Valoracion final en desempefio bajo en una o0 mas asignaturas
2. No haber cumplido con el servicio social obligatorio
3. No tener al dia la documentacidn requerida por secretaria
4. Los estudiantes, que presenten reincidencia en las faltas contempladas en el Manual de
Convivencia. Haber cometido faltas graves, muy graves o estar con matricula en
observacion
5. Los estudiantes, quienes firmen durante el grado once Matricula en Observacion.
Paragrafo 1: El estudiante que haya cometido SITUACIONES Tipo 11, no podréa ser
proclamado en ceremonia de graduacion de bachilleres y tampoco podra asistir a este evento.
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Paragrafo 2: Los estudiantes, tendran derecho a la expedicion del titulo que los y las acredita
como bachilleres en el momento que cumplan con los todos los requisitos para su graduacion. El
diploma y su respectiva acta de grado serén entregados en la secretaria académica del colegio.

CAPITULO X

La evaluacion y promocion para los estudiantes de educacion media en articulacion con
el Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA

Se adicionan al Sistema Institucional de Evaluacion Escolar (SIEE), al proyecto Educativo
Institucional (PEI) del colegio Santa Librada IED, los siguientes criterios para la articulacion
de la educacion media (grados 10° y 11°) al SENA, con base en las orientaciones de Ministerio
de Educacion Nacional, y las consideraciones de la circular 002 del 27 de marzo de 2.019,
originada en la Subsecretaria de Calidad y pertinencia de la SED:

Articulo 40 - Propdésitos y requisitos del proyecto de formacidn técnica en articulacion
curricular con el SENA
Articulo 40.1. PROPOSITOS: Nuestra institucion cuenta con articulacion con el Servicio

Nacional de Aprendizaje (SENA) en el programa de Técnico en Programacion de software
del Centro de Disefio y Metrologia desde el afio 2021. El colegio ha iniciado un ejercicio de
armonizacion de sus mallas curriculares con el fin de que los aprendizajes ofrecidos por el
SENA y por nuestra institucion se encuentren relacionados.

En este marco, es necesario que las asignaturas ofrecidas por el SENA y su programa de
Técnico en Programacion de software se encuentren en el boletin de calificaciones y sean
objeto de estudio en nuestras Comisiones y pre comisiones de cada periodo. Asi las cosas,
para las y los estudiantes de media (décimo y undécimo, 10° y 11°) es requisito aprobar las
asignaturas del SENA para aprobar su respectivo grado, en vista de ello es necesario aclarar
que:

1. La iniciativa de formalizar este convenio interinstitucional tiene claramente el propdsito de
beneficiar a nuestros estudiantes para que adicional al desarrollo del plan de estudios
institucional del colegio, que le posibilita a los jovenes obtener la titulacion como bachilleres
académicos, puedan formarse en las mismas instalaciones del colegio utilizando el tiempo
libre ,en contra jornada o los dias sabados atendiendo el plan de estudios propuesto por el
SENA vy obtener al terminar el grado once, cuando el estudiante haya recibido su graduacién
como Bachiller Academico también el titulo de Técnico en programacion de software.

2. Es preciso que todos los estudiantes del colegio Santa Librada IED que inicien el grado
Décimo y Undécimo(10° y 11°) reconozcan que la formacién en el programa Técnico en
programacion de software hace parte integral de un proyecto de formacion académica
articulado al plan de estudios del colegio y constituye una posibilidad formativa en beneficio
de los estudiantes que inician o cursan el ciclo de educacion media en el colegio Santa Librada
IED, proyecto que se financia con recursos de la nacion a través del SENA. Este
reconocimiento y aceptacion de cada estudiante del programa Técnico en programacion de
software se dio con la renovacion de la matricula para el grado siguiente, la cual se hizo en el
afio inmediatamente anterior.
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Articulo 40.2. Requisitos:

1.Ser estudiante de educacion media (10° y 11°) debidamente matriculado en el colegio Santa
Librada IED

2. Casos especiales:

2.1. Los estudiantes de grado 10° y 11° que por Incapacidad medica emitida por su EPS,
certifiquen Enfermedad y que por estas razones no puedan vincularse o continuar con el
programa técnico, deben presentar ante el Consejo Académico el caso para su estudio (carta de
solicitud, certificados médicos) y este determinara su situacion de matricula.

2.2. Los estudiantes de grado 10° y 11° que presenten diagnostico de discapacidad cognitiva
debidamente certificado por una entidad reconocida y que por estas razones no puedan
vincularse o continuar con el programa técnico, deben presentar ante el Consejo Académico el
caso para su estudio (carta de solicitud, certificados médicos) y este determinara su situacion
de matricula.

2.3. Los estudiantes, acompafiados de sus familias, que conociendo sus dificultades médicas o
cognitivas decidan hacer parte de la formacion técnica ofrecida por el SENA y luego de haber
iniciado dicha formacién, asumiran las responsabilidades y compromisos establecidos en este
Sistema de Evaluacion, sin excepcion alguna.

3. Haber diligenciado la documentacion y la inscripcion al programa Técnico en
programacion de software ante el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en las fechas,
términos y cumpliendo las condiciones que el SENA establece para este programa de
articulacion.

4. Los estudiantes deben contar con afiliacion vigente al sistema de salud EPS, cualquiera que
sea su régimen, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 Seccion 3 Art 2.2.4.2.3.4.

5. Como la formacion con el SENA puede requerir en una parte del proceso, realizar practicas
tanto internas como externas, siendo requisito para culminar sus estudios, es necesario que
cada uno(a) tenga afiliacion a una ARL, lo cual debe hacerse cada afio, antes del inicio de las
clases en contra jornada.

6. Antes de iniciar las practicas o actividades relacionadas con proceso el formativo o
productivo, todos los estudiantes deben realizar el curso de induccidn, al cual se accede a
través de la plataforma de la ARL Colegio Gestion del Riesgo; es deber y compromiso
individual del estudiante ingresar al link: https://colegiosvirtuales.arlsura.com/cgr/ Lo
anterior de conformidad con el Decreto 1072 de 2015. Es importante tener en cuenta que los
estudiantes pueden ingresar a realizar el curso sélo hasta que se activa su afiliacion. Si no se
encuentran afiliados NO PUEDEN realizar el curso y tampoco pueden iniciar sus actividades
y practicas.

7. Al participar del convenio de articulacion para el programa Técnico en programacion de
software, la evaluacion y promocién de los estudiantes en formacion técnica con el SENA,
estara condicionada directamente a la asistencia en contra jornada del estudiante, la cual es
obligatoria para el estudiante de grados 10° y 11° del colegio Santa Librada IED, al haber
renovado su matricula en este colegio; por lo tanto el estudiante que deje de asistir a tres 0 mas
de las sesiones de clase establecidas para el proyecto de articulacion técnica, sin causa
justificada, perdera la correspondiente asignatura o proyecto académico de formacion y esto
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puede comprometer su promocion y puede originar la pérdida de su calidad de
estudiante(aprendiz) dentro del programa Tecnico definido por el SENA. En tal caso, el
estudiante que no cumpla con el porcentaje minimo de asistencia a clases del proyecto de
articulacion quedara desvinculado por parte del SENA y debera asumir la respectiva sancion
que el Servicio Nacional de Aprendizaje imponga de acuerdo con su reglamento para el
estudiante (aprendiz).

8. Solamente se podran recibir a estudiantes nuevos en grado undécimo (11°) que procedan de
colegios que ofrezcan el mismo programa de articulacion. Si quien solicita el cupo no cumple
con esta condicidn por la articulacion con el SENA, No se podra matricular y se remitird a la
DILE. En forma similar aquellos estudiantes que soliciten cupo en 10°, pero esto suceda
después de cumplido el tiempo para registrarse en la plataforma del SENA tampoco se
recibirdn y se informara a la DILE.

Articulo 41- De la evaluacién parcial y periddica de los estudiantes de educacion media
en articulacion con el SENA.

Teniendo en cuenta las anteriores consideraciones, el estudiante de educacion media que hace
parte del colegio Santa Librada IED y a su vez hace parte del proyecto de articulacion con el
SENA serd evaluado teniendo en cuenta que:

1. La estructura curricular de las areas académicas definidas por el plan de estudios del colegio
se encuentra articulada con el programa Técnico en programacion de software y por ello
guardan correspondencia en la formacion integral del estudiante. Desde esta perspectiva la
evaluacion del estudiante en cuanto a su desempefio académico al interior del sistema de
evaluacion del colegio Santa Librada IED, como la evaluacion del desempefio al interior del
programa técnico con el SENA estaran también directamente relacionadas de acuerdo con la
articulacion curricular definida para cada uno de los tres periodos académicos con los que
cuenta el colegio, esto con el propoésito que se vea reflejado en el boletin de calificaciones del
estudiante e impacte positivamente su rendimiento académico..

2. Al definir que el programa “Técnico en programacion de software” hace parte integral de un
proyecto de formacion académica articulado al plan de estudios del colegio, el registro de
calificaciones de este programa técnico se visualizara en el boletin de calificaciones del
estudiante, de tal manera que se podran observar los desempefios evaluados en este aspecto
técnico y en consecuencia también se registrara si el estudiante ha aprobado o no dichos
desempefios; definiendo por parte de los docentes que dirigen dichas clases las calificaciones
correspondientes de los estudiantes de acuerdo con el reglamento SENA y su homologacion a
la escala de valoracion definida por el presente sistema de evaluacion.

3. Se crea el area optativa “Profundizacion” que se incluira en el boletin, con base en el
articulo 77de la ley 115 de 1.994 que establece:

“Las instituciones de educacion formal gozan de autonomia para organizar las areas fundamen
tales de conocimiento definidas para cada nivel, introducir asignaturas optativas dentro de las
areas establecidas en la Ley, adoptar algunas areas a las necesidades y caracteristicas regionale
s, adoptar métodos de ensefianza y organizar actividades formativas, culturales y deportivas, d
entro de los lineamientos que establezca el Ministerio de Educacion Nacional.”
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En razdn a lo anterior y en concordancia con los articulos 23, 27, 28, 29, 30 y 31 de la ley 115
de 1.994, en el colegio Santa Librada IED, se presentara en el boletin de evaluacion
periodica del estudiante en los grados 10° y 11°, el area de “Profundizacién” que en el
convenio del SENA sera en Programacion de software, como area optada por el colegio, que
se convierte desde su creacion en obligatoria para todo(a) estudiante matriculado en los grados
10° y 11°, con las consideraciones del articulo anterior 39. Numeral 2. (Articulo 39.2.
REQUISITOS)

4. Cuando el estudiante, al terminar cada proyecto de formaciéon técnica durante el periodo
academico, no haya alcanzado el desempefio basico para aprobar, tendra la oportunidad de
realizar el correspondiente plan de mejoramiento establecido por el SENA que definira con el
instructor que posee la carga académica del programa técnico; de tal manera que pueda
mejorar su calificacion aprobando los desempefios propuestos por la formacion Técnica, de
manera que se cumpla con los articulos 32, 33y 34 de la ley 115 de 1.994 y la
reglamentacion del SENA.

5. Las (los) estudiantes en los grados 10° y 11°, quienes renueven matricula en el colegio pero
gue no pudieran continuar en la formacion con el SENA, por determinacion de esa institucion
(o por perdida de uno de los semestres, periodos, ciclos o proyectos de formacién), deberan
asistir al colegio en contra jornada para desarrollar actividades evaluables de manera
presencial, las cuales seran informadas trimestralmente en el boletin, esto mismo sera
aplicable a estudiantes que lleguen al colegio, por traslados. El area de orientacion escolar
asignara las labores a desarrollar (entre ellas podran incluirse capacitaciones en otras
instituciones que cubran parcialmente el afio escolar, que podran ser de manera virtual) y
elaborara el formato de seguimiento para evaluar y emitir el concepto de valoracién trimestral.
6. Para efectos de la evaluacion periddica tanto por el programa Técnico desarrollado por el
SENA como para el ntcleo académico definido por el colegio Santa Librada IED los
estudiantes que hagan parte de un proyecto institucional debidamente respaldado por los
docentes que lo tengan a cargo, y que cuente con el consentimiento de la coordinacion de su
jornada y de la Rectoria del Colegio, cuando deban ausentarse durante uno o varios dias para
representar a la institucion, la localidad, el distrito, el departamento o la nacién en eventos
deportivos, culturales, artisticos, cientificos o0 académicos, tendran derecho, previa verificacion
de su correcta participacion, a que los docentes e instructores les garanticen a estos
estudiantes la oportunidad para presentar las tareas, trabajos y evaluaciones de acuerdo con los
siguientes plazos:

1.- Si el estudiante se ausenta, en representacion institucional a cualquier nivel, entre 1y 3
dias tendra derecho a presentar sus actividades académicas pendientes durante los siguientes 5
dias habiles posteriores a la ausencia.

2.- Si el estudiante se ausenta 4 0 mas dias tendra derecho a presentar sus actividades
académicas pendientes durante los siguientes 10 dias habiles posteriores a la ausencia.

7. El estudiante de Educacion Media en Articulacion con el SENA ademas de cumplir con las
anteriores condiciones debe garantizar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
capitulo 11 del presente sistema de evaluacion.
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Articulo 42- De la promocion o no promocion anual de los estudiantes de educacién
media en articulacion con el SENA.

El (Ia) estudiante de educacién media en articulacién con el SENA sera promovido
académicamente por parte del colegio cuando:

1.Después de haber sido valorado con las condiciones también definidas en el articulo anterior
para las areas afines a la articulacion durante cada uno de los tres periodos academicos y
también cumpla con las condiciones establecidas en los capitulos I1'y IX del presente sistema
de evaluacion.

2. Para el caso de la promocion anticipada: se continua garantizando el derecho que posee el
estudiante de aplicar a la misma, en los términos que establece el articulo 2 del presente
Sistema Institucional de Evaluacion Escolar y promocion; pero en el caso que un estudiante
sea promovido anticipadamente del grado decimo (10°) al grado once(11°), NO podra
participar del programa de formacién técnico en programacion de software que ofrece el
acuerdo de articulacion suscrito entre el colegio Santa Librada IED y el SENA. Para graduarse
de la modalidad Técnica el estudiante debe esperar primeramente a cumplir con el requisito de
graduarse como bachiller.

3. Los estudiantes que en décimo (10°) grado hayan reprobado el afio podran continuar su
formacion en Santa Librada IED siempre y cuando no pierda el afio escolar por segunda vez (o
no estén en las causales de perdida de la condicion de estudiante de este colegio), presentando
adicionalmente cada trimestre al Consejo Académico el reporte de calificaciones y vinculacién
a la profundizacion (véase numeral 5 del articulo 41).



