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CAPITULO 7
SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION (SIE)

7.1 OBIJETIVOS DE LA EVALUACION

El Colegio Acacia Il en cumplimiento de las normas legales vigentes teniendo como marco de referencia
la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 115 de 1994 o Ley General de Educacién y sus decretos
reglamentarios sobre la prestacidn del servicio educativo oficial, asi como el decreto 1290 y las normas
territoriales vigentes, asume el presente Sistema Institucional de Evaluacién y la definicion del proceso
de evaluacion de los estudiantes.

7.1.1 Evaluacion en el Ciclo Inicial

En el marco de la Educacidn Inicial, segln el articulo 29 de la ley 1098 de 2006, la Primera Infancia es a
etapa del ciclo vital en la que se establecen las bases para el desarrollo cognitivo, emocional y social
del ser humano. Por ello, es fundamental ver la evaluacién como un seguimiento oportuno y pertinente
a los procesos de desarrollo integral de los nifios y nifias (Pre-jardin, Jardin y Transicién). Para tal efecto
se disefian mecanismos de evaluacion cualitativa, cuyo resultado se expresara en informes descriptivos
que les permitan a los docentes y padres de familia, apreciar el avance de los procesos pedagdgicos del
educando, las circunstancias que no favorecen el desarrollo de algunos procesos y las acciones
necesarias para superar inconvenientes. Por lo tanto, se toman en cuenta los desarrollos a fortalecer,
los desempefios y criterios de evaluacién del ciclo inicial, integrando los pilares pedagdgicos del ciclo
(El arte, el juego, la literatura y la exploracién del entorno) y las dimensiones del desarrollo integral
como referentes para el trabajo docente. Vale recalcar la importancia de la evaluacion cuantitativa que
complementa y refleja en forma numérica los resultados obtenidos en los procesos pedagdgicos para
valorar nivel de avance en los conocimientos y de los indicadores de desarrollo.

El sistema institucional de evaluacion para el nivel preescolar (grados Jardin y transicion) se rige por
el decreto 2247 del 11 de septiembre de 1997 pero se acoge al decreto 1290 en la escala valorativa
gue maneja la Institucion Colegio Acacia Il. La escala de valoracion se trabajara teniendo en cuenta 5
dimensiones asi: *Dimension cognitiva, *Dimensidon comunicativa, *Dimensidn corporal, *Dimension
ética y valores y *Dimension estética. Estas serdn evaluadas bimestralmente, o sea en cada uno de los
cuatro (4) periodos académicos.

En cuanto al grupo etario en el Ciclo Inicial, los nifios y nifias de los grados de Jardin y Transicién, que
presenten dificultades de aprendizaje por condiciones especiales, determinadas por valoracidn previa
psicoldgica o médica, recibiran el apoyo desde el area de inclusidn, que le permitan un refuerzo en los
procesos y alcanzar los desempefios segun el ajuste razonable. El Colegio “Acacia II” asume
integralmente la disposicidn de Ley y recalca lo referido en el Articulo 14 del mismo decreto en cuanto
a que “la evaluacidon en el nivel preescolar es un proceso integral, sistematico, permanente,
participativo y cualitativo que tiene, entre otros propdsitos: a) Conocer el estado del desarrollo
integral del educando y de sus avances; b) Estimular el afianzamiento de valores, actitudes, aptitudes
y hébitos; c) Generar en el maestro, en los padres de familia y en el educando, espacios de reflexidn

qgue les permitan reorientar sus procesos pedagdgicos y tomar las medidas necesarias para superar
las circunstancias que interfieran en el aprendizaje”.

2 Colegio Acacia II I.E.D.



Manual de Convivencia 2023

7.2 CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION.

Los criterios de evaluacidn son los conceptos, parametros y referentes desde los cuales se emiten juicios
valorativos sobre los sujetos del acto educativo y son aspectos basicos en el disefio de un proceso de
evaluacién. Su puesta en practica pone de manifiesto la coherencia del docente como profesional
dedicado a la ensefianza (si los resultados corresponden a lo que se penso, se ejecutd y evalud) y la
pertinencia del proceso ensefianza — aprendizaje (referidos a los contenidos, métodos y formas de
relacion con los estudiantes). El sistema de evaluacidn institucional, debe contener criterios de
evaluaciéon que aseguren, ademas de las condiciones anteriores, que se cumpla lo establecido en la ley
acerca de la educacion integral.

7.2.1 Criterios de evaluacion

Con el fin de garantizar una evaluacién integral y sistematica cada asignatura debe contemplar tres
criterios: cognitivo-procedimental, actitudinal y comunicativo que se tendran en cuenta para la
valoracién definitiva. Al iniciar cada periodo académico los(as) estudiantes conoceran los criterios
correspondientes de cada asignatura, los cuales describen en forma clara y precisa el nivel respectivo
gue tiene cada uno de estos criterios. Y se daran a conocer los desempefios por periodo a los estudiantes
y/o acudientes.

La valoracion definitiva de cada asignatura al final del afio sera el promedio aritmético de las
valoraciones de los cuatro (4) periodos académicos. Los estudiantes nuevos que ingresen después de
iniciar el afio lectivo deben presentar boletines de periodos anteriores y sera responsabilidad de la
secretaria académica subir esta informacion al sistema de apoyo escolar.

SIN NOTAS DE PERIODOS ANTERIORES: Las comisiones de evaluacion y promocidn estudiardn cada caso
y tomardn decisiones.

7.2.2 Criterios de promocion

Los siguientes criterios de promocidon cubren a los(as) estudiantes de grado preescolar a Grado

Once.

1. La promocion se hara por asignaturas para lograr desempeiios satisfactorios en cada disciplina,
garantizando equidad para cada una de ellas y ademds porque cada asignatura desarrolla
competencias especificas que como tal ameritan valoracion individual. Las asignaturas seran las
contenidas en el Plan de Estudio definidas por el Colegio para cada grado.

2. El(la) estudiante sera promovido al siguiente grado escolar cuando haya aprobado todas las
asignaturas contenidas en el Plan de Estudios del grado que cursa.

3. En caso de reprobar una o dos asignaturas, el estudiante debera presentar las pruebas de
suficiencia académica respectivas y en ambos casos superarlas con nota minima de 3.0.

4. Un(a) estudiante no aprobard una asignatura cuando su desempefio definitivo esté valorado en
el nivel Bajo o numéricamente el promedio final sea inferior a 3.0.

5. Un(a) estudiante no aprobara una asignatura cuando haya dejado de asistir injustificadamente al
20% o mas de las clases durante el afio lectivo.

6. Un estudiante no aprobara una asignatura cuando deje de asistir justificadamente al 30% o mas
de las clases durante el afio lectivo, a excepcién de las estudiantes con licencia de maternidad o
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aquellos(as) con alguna medida de proteccion de derechos, hospitalizaciones u otros que refiera
la ley.

7. Llos y las estudiantes exentos mencionados con antelacién deben presentar la respectiva
incapacidad o licencia y cumplir con todos los requisitos para ser evaluados oportunamente.

8. En todo caso de inasistencia, los estudiantes deben presentar oportunamente la excusa médica
ante la Coordinacion para tramitar la excusa. y en caso de faltarle la nota del periodo, se le
valorara solamente el 75% del afio lectivo.

9. A las estudiantes con licencia de maternidad se les tendra en cuenta el promedio aritmético de
los periodos cursados siempre y cuando haya cursado minimo el 75% del afio.

10. En caso que por fuerza mayor a un(a) estudiante le falte la nota de un periodo, se le valorard
solamente el 75% del aio lectivo.

7.2.3 Causales de la reprobacion

Un(a) estudiante no sera promovido(a) al siguiente grado escolar cuando:

1. Presente tres o mas asignaturas no aprobadas, entendiéndose por tal, obtener en la escala de
valoracién Nacional el nivel Bajo. (menos de 3.0)

2. Cuando no se presente a las actividades complementarias, entendidas como cuestionarios,
talleres de refuerzo y/o actividades que se entregan con antelacion a la presentacion de las
pruebas de suficiencia, o cuando no las entregue en las fechas establecidas.

3. No sea(n) aprobada(s) la(s) evaluacion(es) de suficiencia académica de la(s) asignatura(s),
valoracion inferior a 3.0 (segun lo especificado en el articulo 2 literal ¢, en las fechas programadas
por el Colegio.

PARAGRAFO: Si el estudiante no se presenta a las actividades complementarias y/o prueba de
suficiencia por alguna causa justificada, el padre de familia debera presentar los soportes respectivos
en la Coordinacién del Ciclo respectivo, dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de
presentacion de las actividades complementarias y/o prueba de suficiencia. Después de constatar la
veracidad de los soportes el estudiante tendra la oportunidad de presentar dichas actividades o
pruebas, antes del cierre de cuarto bimestre. (en caso que el tiempo de incapacidad supere el cierre
del afio lectivo el estudiante serd aplazado y debera presentar las pruebas al iniciar el siguiente afio).

7.3 PROMOCION ANTICIPADA

Cuando un(a) estudiante durante el primer periodo académico del afio lectivo, presente desempefios

académicos superiores (4,6) en todas las asignaturas y Convivencia Social, podrd solicitar ante el

Consejo Académico, previo consentimiento escrito de los padres de familia, la promocidn anticipada.

Los estudiantes que sean promovidos anticipadamente tendran como valoracion en el primer periodo

del grado al que fueron promovidos, las notas obtenidas en las pruebas que se realizaran como ingreso

a dicho grado.

Los pasos a seguir ante una peticion de promocién anticipada son:

1. Carta del padre de familia o acudiente del estudiante dirigido al Consejo Académico del grado en
el que se encuentra el nifio o joven, en donde manifieste su consentimiento y conocimiento del
protocolo establecido por el Colegio.

2. Verificacién en la Comisién de Evaluacidon y Promocion del cumplimiento del requisito de la
valoracién minima que debe alcanzar en todas las asignaturas.

3. Valoracién del caso por parte del Consejo Académico.

4. Valoracion de desarrollo socio emocional y psicoldgico por parte de Orientacidn Escolar.
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5. Aprobacion de la promocidn anticipada por parte del Consejo Académico.

6. Aprobacién y respuesta escrita a los padres de familia sobre la promocidn anticipada por parte del
Consejo Directivo.

7.4 GRADUACION DE BACHILLERES

Los(as) estudiantes que culminen el Nivel de la Educacién Media obtendran el titulo de bachiller
académico cuando:

1. Hayan cumplido con todos los requisitos de evaluacion y promocion adoptados en el presente
Sistema Institucional de Evaluacion.

Cumplan satisfactoriamente con las normas establecidas en el Manual de Convivencia.

Entreguen todos los documentos requeridos por la institucion.

Se encuentren a paz y salvo por todo concepto con la Institucidn.

Certifiquen el tiempo de servicio social que estipula la ley.

oV kR wN

Cumpla con los requisitos de proyecto de grado, segun los criterios establecidos por el consejo
académico.

7.4.1 Criterios de Proclamacion de Bachilleres

Se entiende por proclamacién el acto social y no académico en el cual el colegio se reserva el derecho

de organizacion, realizacion y admision (contemplado en el articulo 27 de la Constitucion Politica de

Colombia).

El estudiante se puede proclamar cuando:

1. Cumplacon los criterios de graduacion estipuladas en el presente S.I.E.

2. Cumpla con los criterios establecidos en el presente Manual para el Proyecto de Educacién Media
para el siglo XXI.

3. Cuando al terminar el afio lectivo tenga resuelta su situacion convivencial como lo estipula en el
Manual de Convivencia.

PARAGRAFO: Los(as) estudiantes que no sean proclamados(as) en ceremonia, pero cumplan con los

requisitos de graduacién, sus diplomas les seran entregados en acto privado en la secretaria académica

del Colegio.

7.5 ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

El proceso de inclusion de estudiantes con discapacidad se regira de acuerdo al decreto 1421 del 29 de
agosto de 2017, por el cual se reglamenta en el marco de la educacidn inclusiva la atencién educativa
a la poblacidn con discapacidad. Ademas, lo estipulado por la Ley General de Educacion y la Ley
estatutaria 1618 de 2013 que regulan los procesos de ingreso, condiciones basicas, ajustes razonables
y la elaboracidn del Plan Individual de Ajuste Razonable (PIAR) segun se requieran.

7.5.1 El PIAR se constituye en la herramienta idonea para garantizar la pertinencia del proceso de
ensefianza y aprendizaje del estudiante con discapacidad dentro del aula, respetando sus estilos y
ritmos de aprendizaje.

7.5.2 Ajustes razonables: son las acciones, adaptaciones, estrategias, apoyos, recursos o
modificaciones necesarias y adecuadas del sistema educativo y la gestién escolar, basadas en
necesidades especificas de cada estudiante. Son razonables cuando resultan pertinentes, eficaces,
facilitan la participacion, generan satisfaccién y eliminan la exclusion.

7.5.3 El disefio de los PIAR lo liderara el docente de apoyo al aula de inclusién. Contara con la
participacion de los docentes de aula, la familia y el estudiante. Segln la organizacién escolar,
participaran los Directivos Docentesy la Orientacion. Su registro se lleva a cabo en el formato
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respectivo el cual contiene informacidn de: valoracidn pedagdgica del estudiante (identificar sus

gustos, intereses, motivaciones, caracteristicas particulares) y por:

e Laidentificacion y descripcidn de los objetivos/metas de cada una de las areas para todos
estudiantes.

e Las barreras que dificultan los procesos de desarrollo, aprendizaje y participacién del estudiante
con discapacidad en todos los espacios y actividades de la institucion educativa.

e Ladescripcion de los ajustes curriculares, didacticos, evaluativos y metodoldgicos, si se requieren;
asi como los recursos fisicos, tecnoldgicos y didacticos.

e Seguimiento o evaluacion de los ajustes: son las observaciones finalizado el periodo académico
correspondiente.

7.5.4 Dentro del PIAR deben estar justificadas las inasistencias. Los trabajos por ausentismo

académico que tengan fallas justificadas seran orientados por el maestro de aula y la docente de apoyo.

Aquellas injustificadas seran consideradas segun el manual de convivencia institucional. El coordinador

de ciclo apoyara este proceso.

PARAGRAFO: Los PIAR se realizaran para todos los estudiantes del programa. Los ajustes a los que haya

lugar en las asignaturas que se requieran se realizaran de acuerdo a las necesidades de los mismos.

7.6 PROMOCION DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD.

Cuando un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente, se debe garantizar, en todos los
casos, el cupo para que continte con su proceso formativo, sea en esta institucion o en otra teniendo
en cuenta sus habilidades y caracteristicas de aprendizaje cambio de ambiente escolar.

Paragrafo: Los procesos convivenciales de los estudiantes con discapacidad seran regulados por las
normas establecidas en el manual de convivencia.

La promocion de los estudiantes con discapacidad y de aquellos que presentan extra-edad, en la
educacidn prescolar, basica y media esta sustentada en la flexibilizacidn y los ajustes curriculares que
realice el establecimiento educativo. La Comisién de Evaluacion y Promocién determinara con base en
los resultados de la valoracion pedagdgica de estos estudiantes, su trayectoria educativa, proyecto de
vida, competencias desarrolladas, situaciones de repitencia y el riesgo de desercidn escolar, su
promocion al siguiente grado. Cuando los estudiantes no cumplen con los objetivos minimos
propuestos en el PIAR se determina su repitencia de grado.

7.6.1 Lapromocion anticipada para los estudiantes con discapacidad.
Se hard teniendo en cuenta el PIAR y las demas situaciones contempladas en el Manual de Convivencia
Institucional.

7.7 DEBERES DE LAS FAMILIAS DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

1. Aportary actualizar la informacion requerida por la instituciéon educativa la cual se registra en la
historia escolar del estudiante con discapacidad.

2. Cumpliry firmar los compromisos sefialados en el PIAR y en las actas de acuerdo, para fortalecer
los procesos escolares del estudiante.

3. Establecer un didlogo constructivo con los demas actores intervinientes en el proceso de inclusidn.
Solicitar la historia escolar, para su posterior entrega en la nueva institucion educativa, en caso de
traslado o retiro del estudiante.
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5. Participar en los espacios que el establecimiento educativo propicie para su formaciéon y
fortalecimiento, y en aquellas que programe periddicamente para conocer los avances de los
aprendizajes.

6. Participar en la consolidacion de alianzas y redes de apoyo entre familias para el fortalecimiento
de los servicios a los que pueden acceder los estudiantes, en aras de potencializar su desarrollo
integral.

De no cumplir con lo anterior, la institucidén educativa hard el reporte pertinente ante las entidades de

control.

7.8 COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION

El Colegio Acacia Il IED, determina que la promocién de los estudiantes estara bajo la responsabilidad
de la Comision de Evaluacién y Promocion. Ademas, realizard el seguimiento a los procesos de
evaluacién y promocidn de los estudiantes que se conforma durante el primer mes del afio escolar. La
comision de evaluacién y promocidn esta integrada por:

e Representante del Rector(a): Coordinador

e Directores de grupo con la informacion.

e Docente Orientador

e Docentes

e Docente de Apoyo Pedagdgico Especializado

El conducto regular para el seguimiento académico de los estudiantes y estudio de la Comisién de
evaluacién y promocion es el siguiente:

Docente de la asignatura

Docente director de grupo

Padre de familia o acudiente.

Orientacién Escolar.

AURNENENEN

Coordinacion.

En el observador del alumno debe quedar constancia por escrito del debido proceso académico y las
estrategias pedagdgicas que se implementaron para superar las dificultades, por parte de cada una de
las instancias. Agotado todo el conducto regular, los estudiantes seran remitidos a la comision de
evaluacién y promocion.

7.8.1. Funciones de la comision de evaluaciéon y promocion

e Comunicar e implementar estrategias permanentes de evaluacién y de apoyo para la superacion
de debilidades tanto a los estudiantes, padres, madres de familia y docentes. Esto se hara a partir
de las sugerencias emitidas por el Consejo Académico, que cada periodo se relne y analiza la
informacién consolidada de cada docente, y recomienda las estrategias y planes de mejoramiento
para la superacién de debilidades de los estudiantes que lo requieran.

e  Determinar la promocién o la no promocién de los estudiantes de los niveles de Educacién Basica
y Media.

e Analizar y dar respuesta a las solicitudes y reclamaciones por parte de los padres de familia y
estudiantes en cuanto a la evaluacién y promocién, previo seguimiento del conducto regular
mencionado anteriormente.

7.8.2 Escala de Valoracion
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Se adopta la escala cuantitativa para los estudiantes de educacidn preescolar, bdsica y media, de 1a 5
y sus rangos de equivalencia respecto a la escala cualitativa nacional de la siguiente forma:

ESCALA CUANTITATIVA ESCALA CUALITATIVA DECRETO 1290
De4.6a5.0 SUPERIOR
De4.0a4.5 ALTO
DE3.0a3.9 BASICO
Del1.0a29 BAJO

Se establece para el afio 2020 como indice de aprobacidén y de calidad en los procesos académicos y
convivenciales la valoraciéon de 3.0 y su equivalente en la escala nacional Basico, con la posibilidad de
ser incrementado anualmente previa aprobacion por los érganos del gobierno escolar y su divulgacion.
Se establecen los criterios institucionales para valorar los desempefios de los estudiantes en cada nivel
de la escala cualitativa nacional de la siguiente manera:

ESCALA CUALITATIVA .
DECRETO 1290 DEFINICION INSTITUCIONAL
SUPERIOR Supera con excelencia los procesos establecidos en el PEI.
ALTO Supera significativamente los procesos establecidos en el PEI.
BASICO Cumple con los procesos minimos planteados en el PEL.
BAIO Presenta dificultades para cumplir con los procesos
establecidos en el PEI.

7.9 ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS (AS)
ESTUDIANTES

7.9.1. Evaluaciones Bimestrales.

Definicion. Es una estrategia de evaluacion formativa que permite que los estudiantes demuestren las
competencias adquiridas durante el proceso desarrollado en el periodo académico. Son evaluaciones
realizadas al finalizar cada periodo académico, para medir el desempefio del estudiante y/o hacer
seguimiento al rendimiento escolar.

Momento. La penultima semana de cada uno de los periodos académicos segun el cronograma
institucional. (con el fin de realizar la respectiva retroalimentacién de estas y calculo de definitivas en
la ultima semana)

Incidencia. El porcentaje se manejard desde cada asignatura segun criterio del docente. El porcentaje
respecto a la valoracién final no excedera el 20%. Se establece la realizacién de la prueba bimestral
para aquellas asignaturas cuya intensidad horaria es mayor a tres horas, mientras que en aquellas que
cuentan con menor intensidad se hard de forma semestral.

Caracteristicas. Las evaluaciones bimestrales se disefiaran tipo pruebas saber con pregunta abierta. Las
pruebas se realizardn por competencias, las cuales involucran los componentes tedricos y practicos de
cada asignatura teniendo en cuenta distintas tipologias de pregunta, que podran ser evaluadas de
forma oral o escrita. La estructura de la prueba debe contener elementos propios de tematicas,
desempefios, propodsitos y aprendizajes fundamentales contemplados en el plan de estudios. La
valoracién de esta prueba sera de 1.0 a 5.0. Debe haber un espacio para la retroalimentacion de las
mismas con los estudiantes.

La Evaluacién Bimestral, para estudiantes con Necesidades Educativas especiales debe ser disefiada por
la docente de apoyo, con la colaboracion del docente y de acuerdo a la flexibilizaciéon de logro en

8 Colegio Acacia II I.E.D.



Manual de Convivencia 2023

cada asignatura y para cada estudiante. La estructura de la prueba debe contener elementos propios
de tematicas, desempefios, propodsitos y aprendizajes fundamentales contemplados en el plan de
estudios correspondientes al bimestre. La prueba puede tener preguntas por competencias, pregunta
abierta y componente practico. La valoracidon de esta prueba sera de 1.0— 5.0.

7.9.2 Pruebas de Suficiencia

Definicion. Es un mecanismo de apoyo que busca llevar a los estudiantes a alcanzar el nivel de
desempefio basico para aprobar una asignatura. Los resultados obtenidos deben dar cuenta del alcance
en el desarrollo de las competencias basicas segun correspondientes al grado y a la asignatura segun
el plan de estudios. Es un examen tedrico practico en el que el estudiante debe demostrar los dominios
y competencias propios requeridos en una asignatura reprobada al final del cuarto periodo académico.
Esta debe contemplar en lo posible el progreso de habilidades, capacidades y destrezas a nivel
cognitivo, procedimental en la disciplina evaluada.

Momento. Serdn aplicadas después de la Comisién de Evaluacidn y Promocion del cuarto periodo
académico, contando con una semana previa de refuerzo para aquellos estudiantes que deben
presentar la prueba. Se aplica a los estudiantes que durante el afio presentaron dificultades en la
asignatura y por tanto reprobaron la misma. La prueba se realizard después de la Ultima reunién de
comisidn de evaluacién y promocion, al finalizar el Cuarto Periodo.

Incidencia. En caso de que el estudiante supere la prueba de suficiencia, la valoracién serd de 3.0. La
valoracién de la prueba no se promediara con la obtenida como promedio de los periodos anteriores,
pero sera tenida en cuenta para la aprobacion de la asignatura. El resultado de la prueba define la
aprobacién o no del afio escolar. En caso que un estudiante no se presente a la semana de refuerzo y/o
no entregue la actividad complementaria sin justa causa, no tendra derecho a presentar la prueba y
sera causa de reprobacion del afio escolar. EL porcentaje que tendra la prueba de suficiencia sera
distribuido de la siguiente manera: Taller de repaso 30%. Prueba escrita 70%. La Valoracion de la prueba
tendra una nota maxima de aprobacion: 3.0.

Caracteristicas. El estudiante puede presentar prueba de suficiencia cuando al finalizar el cuarto
periodo ha obtenido en promedio del aio nivel de desempefio bajo hasta en dos asignaturas. La prueba
de suficiencia se aplicara de forma individual, por cuanto es la opcidon que tiene el estudiante de
comprobar si cumple o no con las competencias cognitivas y/o procedimentales bdasicas de la
asignatura. La inasistencia a la prueba y la no entrega de la actividad pedagdgica complementaria seran
causales de la reprobacion de la prueba. La reprobacion de una de las pruebas de suficiencia sera causal
de NO promocion.

En caso de no presentar la prueba en la fecha establecida, el acudiente deberd justificar con los
respectivos soportes (certificacion de EPS, soporte de calamidad) dentro de los tres dias habiles
siguientes. En la semana de refuerzo se llevard a cabo una actividad complementaria que tendrd un
valor del 20% del total de la prueba.

En caso de que la actividad complementaria sea un taller este debe contener 20 preguntas con
seleccion multiple, Unica respuesta opciones A, B, C y/o preguntas abiertas. La Prueba de suficiencia,
tendra un porcentaje del 80%y constara de 10 preguntas de seleccion multiple, Unica respuesta,
opciones A, B, C y/o preguntas abiertas con su respectiva hoja de respuesta.

Los contenidos de la actividad complementaria y la Prueba de Suficiencia serdn los vistos en los cuatro
periodos académicos.
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PARAGRAFO. La prueba de suficiencia, para estudiantes del programa de Inclusién con Necesidades
Educativas especiales debe ser disefiada por la educadora especial, con la colaboracion del docente y
de acuerdo a la flexibilizacion de logro en cada asignatura y para cada estudiante, con la colaboracion
de la educadora especial y de acuerdo a la flexibilizacion de logro en cada asignatura y para cada
estudiante.

7.9.3 Acciones de Seguimiento para el Mejoramiento de los Desempeiios de los(as)

Estudiantes Durante el Afo Escolar

Las acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempefios de los(as) estudiantes se

realizaran de forma permanente asi:

= Durante cada periodo académico el docente de la asignatura realizard el seguimiento y las
sugerencias pertinentes a los(as) estudiantes que presenten dificultades y establecerd planes de
mejoramiento en funcion del Plan de Estudios, con un cronograma que permita el seguimiento a
los acuerdos realizados.

=  Todas las areas y Ciclos realizaran evaluaciones bimestrales institucionales cuyos criterios, tiempos
y porcentajes establecera el Consejo Académico antes de su implementacion.

= Desde la comisidn de evaluacién y promocién se orientan los criterios de formulacidén para los
planes de mejoramiento académico, dirigidos a los-as estudiantes y/o grupos que presentan bajos
desempeiios.

= Reuniones periddicas con padres de familia y estudiantes que presenten bajo desempefio
académico para establecer y firmar acuerdos de cumplimiento.

= El Departamento de Orientacidn Escolar participard y apoyara las anteriores acciones pedagdgicas,
tendientes al mejoramiento de los desemperios académicos de los(as) estudiantes con dificultades.
Y presentardn los informes escritos requeridos ante la comision de evaluacién y promocién.

=  Cada docente elaborard un plan de mejoramiento y apoyo para que los estudiantes que no
aprueben una o dos asignaturas, al finalizar el cuarto periodo académico, preparen la evaluacion
de suficiencia académica. El Consejo Académico programard y comunicard a la comunidad
educativa mediante circular informativa, las fechas en las que se aplicara la evaluaciéon de
suficiencia académica de cada asignatura.

7.10. PLAN DE MEJORAMIENTO

Definicion. Es una estrategia pedagdgica disefiada por el docente de acuerdo a las necesidades de los
estudiantes, para favorecer su proceso de aprendizaje. Se aplica durante el periodo académico como
parte de las acciones de seguimiento para el mejoramiento del aprendizaje. El propdsito de los planes
esta enfocado hacia la superacion de dificultades académicas. El docente creara estrategias de mejora
periodo a periodo para sus estudiantes, las cuales seran autonomas y no limitadas a un taller o guia.

Momento. Los planes de mejoramiento se realizaran durante el periodo académico. Los docentes
socializaran con los estudiantes las estrategias a emplear en los planes de mejoramiento al inicio de
cada periodo.

Incidencia. No tiene un porcentaje especifico debido a que no se concibe como una actividad adicional
al final del periodo, sino que hace parte del proceso evaluativo. El plan de mejoramiento se hace con
el fin que los estudiantes tengan la posibilidad de demostrar y superar los desempefios establecidos
durante el periodo, y con ello evitar la pérdida de asignaturas y/o llegar a pruebas de suficiencia o la
reprobacion.
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Caracteristicas: El plan de mejoramiento debe estar acorde con el plan de estudios y el desarrollo de
los contenidos del periodo. Las acciones del plan de mejoramiento deben estar evidenciadas en el
proceso académico a través de actividades como: observaciones en planillas, observaciones en
cuadernos, citaciones a acudientes, entre otras. Este Plan tiene caracter obligatorio ya que es un trabajo
de refuerzo que permite solucionar inquietudes, practicar, recordar y afianzar lo trabajado para avanzar
en los procesos y superar las dificultades. Se entregara en fisico a los estudiantes y se informara a los
acudientes de los mismos, dejando constancia de la entrega del plan.

PARAGRAFO 1. El Plan de Mejoramiento para los estudiantes del programa de Inclusién debe ser
disefiado por la docente de apoyo al aula de Inclusidn, con la colaboracidn del docente de asignatura 'y
de acuerdo a la flexibilizacién de logro en cada asignatura y para cada estudiante.

PARAGRAFO 2. El Plan de mejoramiento parte del diagndstico de las dificultades presentadas por los
estudiantes en el transcurso del periodo académico y se puede focalizar en actividades como la
presentacion de trabajos asignados anteriormente. Cada docente debe garantizar el seguimiento del
mismo a través de estrategias escritas y/o practicas y debe quedar registro escrito del proceso seguido.
Los y las docentes de cada asignatura deberan remitir a la comision de evaluacién y promocién a
aquellos(as) estudiantes que no cumplan con los planes de mejoramiento entregados, con el animo de
realizar un acompafnamiento y seguimiento especial por parte del departamento de Orientacién y de
los padres y madres de familia.

Las actividades de refuerzo y recuperacién se realizaran dentro de cada periodo académico a mas
tardar en la octava semana, antes de entregar las respectivas notas. Cada docente debe garantizar el
seguimiento del mismo a través de estrategias escritas y/o practicas y debe quedar registro escrito del
proceso seguido.

7.11 PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS(AS) ESTUDIANTES.

Definicion. Lo establecido en el Manual de Convivencia. La autoevaluacién tendra un caracter
formativo ya que es un medio fundamental para que los estudiantes progresen en la autonomia
personal y en la responsabilidad de sus propias actuaciones escolares. Debe llevar a que reflexione
sobre su quehacer, su trabajo, el cumplimiento de sus deberes y el compromiso de mejorar en estos
aspectos. Es un proceso permanente, participativo y reflexivo que permite establecer las fortalezas y
debilidades de los estudiantes en los aspectos académicos y convivenciales, permitiendo el
mejoramiento continuo.

Momento. Se aplicara al finalizar cada periodo académico. Incidencia. Como es una autoevaluacion de
caracter formativo, se considera que para este fin no debe tener valoracién cuantitativa en ninguna de
las asignaturas.

Caracteristicas. Se aplicara el formato de auto evaluacion disefiado por los docentes del ciclo. Requiere
la participacién de todos los estudiantes. Exige valoraciones metacognitivas y objetivas que permitan
dar cuenta del proceso de formacién de los estudiantes, de acuerdo a unos criterios construidos en
conjunto.

7.12 ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS(AS) ESTUDIANTES

El Colegio define como situaciones pedagdgicas pendientes, solamente aquellas en que, por causa
justificada, el estudiante no pueda presentarse a las Evaluaciones Finales del cuarto periodo académico
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y/o a las Evaluaciones de Suficiencia Académica. En este caso el acudiente hard la peticién con los
soportes respectivos ante la comision de evaluacion y promocién quien decidira al respecto, dentro de
los plazos establecidos por la institucién.

PARAGRAFO: Si el estudiante, no se presentd a las actividades complementarias y/o prueba de
suficiencia por alguna causa justificada, el padre de familia debera presentar los soportes respectivos
en Coordinacidn, dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de terminacién de las actividades
complementarias y/o prueba de suficiencia. Después de constatar la veracidad de los soportes el
estudiante tendra la oportunidad de presentar dichas actividades o pruebas, antes del cierre de cuarto
bimestre.

7.13 ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS(AS) DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES
DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO CUMPLAN CON LOS PROCESOS EVALUATIVOS
ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION.

Se institucionalizara el sistema de evaluacién a través de una amplia difusién en la comunidad educativa
y formard parte del Manual de Convivencia. La Coordinacidn hard el seguimiento y acompafiamiento
respectivo a fin de que todos(as) los(as) docentes cumplan con lo establecido en el sistema institucional
de evaluacion.

7.14 PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA.
El afio lectivo constara de cuatro periodos académicos de diez semanas cada uno, por tanto, habra
cuatro entregas de informes académicos a los estudiantes y padres de familia durante el afio escolar.

7.15 ESTRUCTURA DELOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES

Los informes académicos contendran de manera clara y precisa los fundamentos por los cuales un

estudiante aprobd o no una asignatura. Debera incluir:

= Los indicadores cognitivos, procedimentales, comunicativos y actitudinales para cada periodo
académico.

=  Lavaloracion cuantitativa obtenida segun el Sistema Institucional de Evaluacién y su equivalencia
con el Sistema Nacional.

= Las observaciones que sustentan la valoracién de la asignatura.

=  Elndmero de inasistencias a clase.

= Indicadores convivenciales.

=  El puesto que ocupo el estudiante en el curso

=  Firma del Director de Grupo.

El quinto informe adicionalmente incluira:

=  Lavaloracion definitiva en cada una de las asignaturas

=  Lavaloracion de las Evaluaciones de Suficiencia Académica en caso de haberlas presentado.
=  La promocién o no promocion al grado siguiente.

=  Firmas del Rector (a) y Director (a) de Grupo.

7.16 INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y RESOLUCION DE
RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES SOBRE LA EVALUACION Y
PROMOCION.

Las reclamaciones de los(as) estudiantes, padres y madres de familia sobre evaluacién y promocidn se
haran a través del didlogo y teniendo en cuenta el siguiente conducto regular:

e Profesor de la asignatura
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e Director de grupo

e Coordinacion segun corresponda

e  Comision de Evaluacion y promocidn.

e Consejo Académico

e  Rector

e Consejo Directivo

Las reclamaciones se radicaran por escrito en cada una de las instancias, con copia al director de curso
y tendran como tiempo de respuesta un plazo de 8 dias habiles.

7.17 CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION PARA LOS ESTUDIANTES DE
EDUCACION MEDIA PARA EL SIGLO XXI

A partir del aio lectivo 2018, el colegio Acacia Il se regira por las siguientes disposiciones con respecto
a la Educacion Media para el siglo XXI:

7.17.1 Evaluacion y promocion

Los criterios de evaluacién y la valoracion se aplicardn de acuerdo a cada uno de los programas de
profundizacién. Teniendo en cuenta que la nota aprobatoria exigida por la Universidad y el SENA, es de
3.5.

El estudiante de grado décimo que al finalizar su aflo académico no sea promovido y también repruebe
el programa que haya seleccionado para su Educacion Media para el siglo XXI, deberad cambiar de
programa e iniciar nuevamente su proceso formativo. Pero si aprobd las competencias del SENA, en
grado décimo, puede continuar y terminar la carrera técnica. O si cursé profundizacion en matematicas
y la aprobd, puede continuar en matematicas.

La nota definitiva de cada periodo en cualquiera los 3 programas de la Educacién Media tendra un valor
del 20% en la nota definitiva de matematicas nicleo comun, por periodo.

Tanto los estudiantes de décimo como los de undécimo, deben cumplir con la asistencia regular al
programa de la Educacion Media para el Siglo XXI que haya seleccionado, ya que es condicional para la
proclamacién de bachilleres. Para aprobar la Educaciéon Media deben asistir al menos al 85% de las
actividades curriculares correspondientes.

Para efectos de cumplir con el requisito de APROBAR el programa seleccionado para la Educacion
Media, puede hacerse equivalente el hecho de cursar con entidades debidamente certificadas un
programa Técnico en algun area de preferencia del estudiante. De igual forma, es homologable el hecho
de ser deportista profesional, lo cual debe ser certificado por entidad competente. Para ello, el
estudiante debera presentar informe bimestral de su desempefio en dichos cursos o programas al
finalizar aportar el certificado correspondiente con 15 dias calendario de antelacion a la ceremonia de
proclamacién de bachilleres. Todo lo anterior, previa solicitud del padre de familia, la cual debera
realizarse al inicio del afio académico.

En caso de promocion anticipada de grado décimo, si el estudiante esta cursando SENA, no puede
continuar su proceso entendiendo que no sera conducente al titulo de técnico, ya que, al graduarse
bachiller, queda fuera del proceso. Por lo tanto, debera pasar al programa de profundizacidon en
matematicas. En caso que esté cursando matematicas, debe continuar en el mismo programa.

Cuando por motivo de transferencia justificada, ingrese un estudiante nuevo a grado undécimo, dado
que no es viable cursar carrera técnica con el SENA, debera ingresar, cursar y aprobar el programa de
profundizacién en matematicas.

13 Colegio Acacia II I.E.D.



Manual de Convivencia 2023

Los estudiantes que asisten al colegio en jornada contraria para cursar los programas de la Educacion
Media deben acogerse alas normas establecidas en el manual de convivencia del colegio.

7.18 PROCLAMACION:

APROBAR Los espacios académicos y de formacion de la Educacién Media es un requisito de caracter
obligatorio para asistir a la ceremonia de proclamacién de bachilleres, ceremonia que el Colegio Acacia

Il ofrece a los estudiantes de grado undécimo como incentivo y reconocimiento. (véase ESTIMULOS A
ESTUDIANTES).
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