
COLEGIO TIBABUYES UNIVERSAL 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DISTRITAL LOCALIDAD 11 SUBA 
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DE PREESCOLAR, BÁSICA P, SECUNDARIA Y MEDIA, NIT: 830036424-6 
 

PROCESO DE MATRÍCULA PARA EL AÑO 2024 

Consulte el documento en digital y acceda a los enlaces en la página web 
https://www.redacademica.edu.co/colegios/colegio-tibabuyes-universal-ied sección noticias ó 

directamente en https://www.redacademica.edu.co/sites/default/files/2023-11/PM_CTU_2024_0.pdf 
 

Para la matricula del año 2024 de los Estudiantes antiguos, debe cumplir 3 pasos 

1. Registro de renovación del colegio, https://forms.office.com/r/qZZsCvtAcD 

2. Inscripción para beneficios (entre el 12 de octubre hasta el 30 de noviembre del 2023) en 

https://matricula.educacionbogota.edu.co/portal_matriculas/node/97 

3. Formalización de la matrícula en el colegio, con el director de curso. 

 

Si no se completa el proceso se da por entendido que el estudiante no requiere el cupo y 

por lo tanto se dispondrá de él. 
Explicación 

 

PASO 1 

A. Ingrese la plataforma desde cualquier navegador escribiendo: mail.office365.com 

B. Comprobación de acceso al correo electrónico institucional del estudiante, a través de los 

directores de grupo le será entregado de ser necesario el correo que le corresponde a cada 

estudiante (recuerde que debe corresponder a la estructura xxx@educacionbogota.edu.co) si 

es su primer acceso registre sus preguntas de seguridad y el correo alterno. 

 

Si no recuerda la contraseña o no le permite acceso la contraseña es así Tic@###,  caracteres# 

corresponden al número de documento de identidad de cada estudiante. 
 

Es responsabilidad de cada familia el manejo y acceso de este medio que la Secretaria le facilita, tanto 

las claves y esta no puede ser transferida a los Docentes), se recomienda anotar los datos de 

recuperación de la clave por si en un futuro lo requiere. 

 

C. Diligenciar el formulario confirmación continuidad para los estudiantes 2024. 
 

Ingrese a https://forms.office.com/r/qZZsCvtAcD y registre toda la 

información: es importante que lo haga usted personalmente; los datos 

deben ser certeros y totalmente verdaderos pues es la información con que 

el colegio se contactará en caso de emergencia y la que tendrá en cuenta 

para cualquier verificación sobre beneficios que soliciten los entes de control 

y la SED. 

 

NO DELEGUE A TERCEROS ESTE PROCESO, ES TOTALMENTE  GRATUITO 

Si prefiere, puede acceder con este código QR 

 
Fechas para registrar la continuidad del proceso de matrícula 2024 

 Sede A jornada mañana: del 8 al 14 de noviembre de 2023 

 Sede A tarde desde el 1 al 7 de noviembre de 2023 

 Sede B jornadas mañana y tarde del 15 al 21 de noviembre 

 Sede C jornadas mañana y tarde del 22 al 28 de noviembre 
 

Posterior esto alrededor de tres días recibe el correo electrónico institucional los documentos en formato 

pdf que debe imprimir y entregar los paquetes a los Directores de curso en las fechas citadas para la 

matricula. 
 

 Matriculas sede A 28 de noviembre de 2023 

 Matriculas sede B 29 de noviembre de 2023 

 Matriculas sede C 30 de noviembre de 2023 

 

TENGA EN CUENTA: En este formulario es necesario adjuntar los siguientes documentos en un único 

archivo PDF 

 

Archivo 1. (Soportes de matrícula), deberá ser nombrado solamente con el documento de identidad 

del estudiante con extensión PDF. Y contiene: 

A. Documento de identidad del estudiante 

B. Documento de identidad de los padres y /o acudiente. 

C. Certificación de afiliación al sistema de salud EPS si no la tiene ingrese y descargue desde 

https://www.adres.gov.co/consulte-su-eps 

D. Carné de vacunas para estudiantes menores de 8 años. 

E. Recibo de pago de un recibo público. 

https://www.redacademica.edu.co/colegios/colegio-tibabuyes-universal-ied
https://www.redacademica.edu.co/sites/default/files/2023-11/PM_CTU_2024_0.pdf
https://forms.office.com/r/qZZsCvtAcD
https://matricula.educacionbogota.edu.co/portal_matriculas/node/97
https://forms.office.com/r/qZZsCvtAcD
https://www.adres.gov.co/consulte-su-eps


 

Archivo 2. Foto 3x4 fondo blanco con el uniforme de diario del colegio, este será nombrado con el 

número del documento de identidad del estudiante y en formato JPG. 

 

Archivo 3 y 4 si es necesario. Soportes de diagnóstico alguna dificultad en el desarrollo o cognitivos 

 

PASO 2 

PARA LOS ESTUDIANTES QUE REQUIERAN 

Luego de diligenciar completamente el formulario de ratificación de continuidad y ya aceptado el 

compromiso con la institución. Debe hacer lo siguiente para registrar sus necesidades: 

La Secretaría de Educación trabaja para combatir la deserción escolar. Nos permitimos informar que 

comenzó la inscripción de beneficios de permanencia escolar para estudiantes antiguos. 

 

Con el fin de conocer sus necesidades, se habilitará a partir de este año el formulario inscripción de 

beneficios de permanencia   escolar entre   el 12   de   octubre   y   el   30   de   noviembre   de   2023 

ingresando a https://matricula.educacionbogota.edu.co/portal_matriculas/node/97 

1. Oprime el botón ‘Diligencia el formulario 

2. Diligencia el formulario  

 

Las familias deberán asegurarse de registrar correctamente los datos del estudiante y señalar los apoyos 

requeridos. Actualmente se ofrece: refuerzo escolar, kit escolar, uniforme y movilidad escolar a los 

estudiantes que lo requieren y cumplen las respectivas condiciones. La alimentación escolar y la póliza 

de accidentes se brindan a todos los estudiantes matriculados en los colegios oficiales. 

 

La asignación de los apoyos solicitados se realiza si se cumple con los criterios de asignación, tales como 

discapacidad, población SISBEN IV en los grupos A, B o C1 a C5, grupos étnicos, víctimas del conflicto 

armado o que viven en zonas rurales. 

 

El beneficio de movilidad escolar se realiza únicamente a los estudiantes que viven en zonas con déficit 

de cupos (en las que no existe ningún colegio oficial con cupos disponibles), cuyo lugar de vivienda se 

encuentre a más de 2 kilómetros (20 cuadras aproximadamente) para estudiantes de primero de 

primaria en adelante o de 1 kilómetro para estudiantes de preescolar o aquellos que tengan alguna 

discapacidad.   

Adicional a este proceso, deben realizar la formalización de la matrícula en su respectivo colegio entre 

el 1 de noviembre de 2022 y el 30 de enero de 2023. 

 

PASO 3 

Los Padres de familia deben entregar el día de la entrega de informes finales los documentos enviados 

al correo electrónico de los estudiantes firmados en dos (2) paquetes cada uno en sobre de acetato 

oficio así: 

 Paquete 1 para secretaria académica 

1. Impresión Hoja de matrícula con foto marcada al reverso y pegada, diligenciada y firmada 

2. Copia del documento de identidad del estudiante 

3. Copia de certificación de afiliación al sistema de salud EPS 

4. Copia de carné de vacunas para menores de 8 años 

5. Copia de documento de identidad de padres y acudientes 

6. Copia de recibo de servicio publico 

 

 Paquete 2 para el docente director de grupo 
1. Copia del documento de identidad del estudiante 

2. Copia de certificación de afiliación al sistema de salud EPS 

3. Copia de carné de vacunas para menores de 8 años 

4. Impresión Ficha viajera con foto marcada al reverso y pegada diligenciada y firmada 

5. Impresión Hoja de autorización de uso de imagen diligenciada y firmada 

6. Impresión Hoja de observador del estudiante con foto marcada al reverso y pegada 

 

Es importante entender que al firmar los documento acepta las normas, compromisos y de la misma 

manera se compromete a cumplir sus deberes y exigir los derechos contenidos en el manual de 

convivencia vigente. 

Consúltelo en https://www.redacademica.edu.co/sites/default/files/2023-11/MC-2024-CTU.pdf 

Sistema de Evaluación https://www.redacademica.edu.co/sites/default/files/2023-11/SIEE-2024-CTU.pdf 
 

 

 

ORLANDO ANTONIO BRIJALDO 

Rector  

https://matricula.educacionbogota.edu.co/portal_matriculas/node/97
https://www.redacademica.edu.co/sites/default/files/2023-11/MC-2024-CTU.pdf
https://www.redacademica.edu.co/sites/default/files/2023-11/SIEE-2024-CTU.pdf

